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STATUTO COMUNALE

(aggiornato con la legge 3.8.1999, n.265)

SEZIONE | - PRINCIPI E FUNZIONI

Articolo 1 - Principi

1. Il Comune di Varzo, nellambito della sua autori@ statutaria, normativa, organizzativa
ed amministrativa, nonché dell’autonomia impositezdinanziaria, € impegnato a promuovere lo
sviluppo sociale ed economico della comunita cpenesenta, e in particolare a:

a) superare gli squilibri sociali, garantire i tliridei soggetti svantaggiati, riconoscere il
ruolo sociale delle donne, sostenere le libere éoassociative;

b) incentivare i settori produttivi;

c) tutelare e recuperare 'ambiente e il patrima@tarico/culturale;

e) favorire la partecipazione, garantire la traspaa e I'accesso ai documenti amministrativi,
alle strutture ed ai servizi dell’ente.

Articolo 2 - Funzioni

1. Il Comune di Varzo svolge funzioni amministratiproprie e funzioni attribuite e delegate
dallo Stato e dalla Regione, nei limiti stabiliglla Costituzione e secondo i principi della legge
del presente Statuto.

2. Per l'esercizio di funzioni proprie e delegateambiti territoriali sovracomunali, attua
forme di cooperazione con altri Comuni e con lavitraa.

3. Concorre alla determinazione degli obiettivi teoruti nei piani e programmi dello Stato e
della Regione e provvede, per quanto di propriapeienza, alla loro specificazione ed attuazione.

4. E’ impegnato, anche attraverso l'adesione adnismi nazionali ed internazionali, alla
costruzione della Federazione Europea nella derniaceanella pace.

5. Svolge le sue funzioni anche attraverso le itdtighe possono essere esercitate dalla
autonoma iniziativa dei cittadini e delle loro fammoni sociali.

Articolo 3 - Territorio, stemma e gonfalone

1. Il territorio comunale si estende per Kmqg. 98éedelimitato come segue: Comuni di
Baceno, Bognanco, Crevoladossola, Crodo, TrasqGarstone Vallese (Svizzera).

2. Il Comune ha un proprio Gonfalone, ne fa us¢éensrimonie ufficiali nei modi stabiliti
da apposito regolamento.

3. L'uso e la riproduzione di tali simboli per finon istituzionali, sono vietati.

Articolo 4 - Albo pretorio

1. La Giunta Comunale destina un apposito spazitAimb Pretorio™ per la pubblicazione
degli atti e la pubblicita legale e stabilisce ledalita di affissione degli atti garantendo la loro
lettura integrale e la facilita di accesso neiigideriali e festivi.

Articolo 5 - Pari opportunita

1. Negli organi collegiali del Comune (Consigliou@ta, Commissioni, Comitati, Consulte,
ecc.) e negli enti, aziende ed istituzioni diperiddal Comune € garantita, per quanto possibile, la
presenza di entrambi i sessi.



SEZIONE Il - ORGANI DEL COMUNE

Articolo 6 - Organi politici
1. Sono organi politici del Comune: il Consiglia,Giunta e il Sindaco.

Articolo 7 - Il Consiglio Comunale. Composizione

1. Il Consiglio Comunale e organo collegiale diiiraxo e controllo eletto contestualmente
all'elezione del Sindaco, secondo le disposiziatiedlegge.

2. E’ composto dal Sindaco e da 12 membri e ducaiita per un periodo di cinque anni.

3. Alla scadenza del mandato, rimane in carica silielezione del nuovo Consiglio,
limitandosi, dopo la pubblicazione del decretorlizione dei comizi elettorali, ad adottare gli att
urgenti ed improrogabili.

Articolo 8 - Funzionamento del Consiglio

1. L'attivita del Consiglio € disciplinata dal régmento.

2. Il Consiglio comunale e convocato, presiedudliretto dal Sindaco, che stabilisce I'ordine
del giorno e la data della riunione.

3. Quando ne faccia richiesta un quinto dei coresiglil Consiglio € convocato, in un
termine non superiore a venti giorni, con all'oeddel giorno le questioni richieste, rientrantil@el
competenze del Consiglio. | richiedenti allegaria athiesta il testo della proposta di deliberazo
o della mozione da discutere.

4. Le sedute del Consiglio sono pubbliche, salvectsezioni previste dal regolamento.

5. II Consiglio si avvale di commissioni costituiteel proprio seno con criterio
proporzionale. Il regolamento determina i potetledeommissioni, la formazione, la pubblicita dei
lavori, la costituzione di commissioni specialimilagine.

6. Nel dibattito consiliare e assicurato alle opposi un tempo complessivo per lo
svolgimento dei propri interventi non inferiore4fl% di quello assegnato alla maggioranza. In tutti
gli organismi di promanazione consiliare e in ogftia attivita del Consiglio & garantita la presenz
delle minoranze, alle quali spetta la presidenzée deommissioni consiliari aventi funzioni di
controllo o di garanzia.

Articolo 9 - Sessioni del Consiglio

1. Le sessioni consiliari sono:

a) ordinarie, per I'approvazione del bilancio ea®ito consuntivo;
b) straordinarie, in tutti gli altri casi;

c) urgenti, quando la deliberazione e ritenutaffadbile.

Articolo 10 - Competenze del Consiglio

1. Al Consiglio comunale spettano le attribuziomioenpetenze di cui all'art.32 della legge n.
142/90, nonché quelle previste dalle leggi statlregionali, e tutte quelle specificate nel
regolamento.

Articolo 11 — Linee programmatiche

1. Entro 30 giorni dalla prima seduta del ConsiglloSindaco, acquisito il parere della
Giunta, presenta al Consiglio le linee programnhaticelative alle azioni ed ai progetti da
realizzarsi nel corso del mandato.

2. Il Consiglio comunale e chiamato, in sede deuksione, a definire le linee relativamente
all'attivita di propria competenza.

3. I documento, dopo la discussione, e sottopalfEpprovazione del Consiglio, il quale si
esprime con voto palese a maggioranza semplice.

4. Con periodicita quadrimestrale il Consiglio paipa alla verifica ed alladeguamento
delle linee programmatiche.



Articolo 12 — Partecipazione dei Consiglieri

1. All'inizio del mandato ogni consigliere e tenu#& comunicare, secondo le modalita
stabilite nel regolamento, copia dell'ultima dichi#one dei redditi. Analogo adempimento é
effettuato alla fine del mandato.

2. | Consiglieri Comunali percepiscono un getton@résenza per il tempo effettivamente
utilizzato per I'espletamento del mandato, fermstaedo che 'ammontare mensile del compenso
non puo superare in nessun caso la percentuale tirzo dell'indennita prevista per il Sindaco.
L'interessato puo richiedere, nei casi stabiliti degolamento, la trasformazione del gettone di
presenza in una indennita di funzione.

3. | Consiglieri si costituiscono in gruppi, secorld modalita stabilite dal regolamento. Ai
gruppi consiliari € assicurata, per I'esercizidedkdro funzioni, la disponibilita di strutture, &g e
supporti tecnici.

4. Nel caso della mancata partecipazione ai lad@riConsiglio, la decadenza si determina
per 'assenza a tre sedute consiliari consecuti@el® complessive, salvo che sia stata documentata
'impossibilita a parteciparvi. Il Sindaco, d’uffc o su istanza di qualsiasi elettore, contesta la
circostanza al Consigliere, il quale ha dieci gialintempo per formulare osservazioni o far valere
ogni ragione giustificativa. Entro i quindici giorauccessivi il Consiglio delibera e, ove ritenga
sussistente la causa contestata, lo dichiara dexddudeliberazione € depositata nella segreteria
notificata all'interessato entro i cinque giornceassivi.

Articolo 13 - Attivita ispettiva e commissioni didagine

1. | consiglieri possono presentare al Sindacdae@iunta interrogazioni e altre istanze di
sindacato ispettivo, alle quali il Sindaco o I'asege competente sono tenuti a rispondere, entro
trenta giorni. Le modalita di presentazione di &dti e delle relative risposte sono disciplinasé d
regolamento.

2. Il Consiglio Comunale, a maggioranza assoletgtbpri membri, puo istituire al proprio
interno commissioni d’indagine e conoscitive stilVéta della Amministrazione o consulte per
I'approfondimento di temi di particolare rilevanzociale. | poteri, la composizione ed il
funzionamento delle suddette commissioni sono liseiti dal regolamento.

Articolo 14 - Il Sindaco

1. Il Sindaco € eletto dai cittadini a suffragioiwamnsale e diretto, secondo le disposizioni
della legge. Il Sindaco e organo monocratico deh@ae e lo rappresenta ufficialmente.

2. Chi ha ricoperto per due mandati consecutividaca di Sindaco non €, allo scadere del
secondo mandato, immediatamente rieleggibile aldewima carica. Il terzo mandato consecutivo
e consentito se uno dei due mandati precedentvin® aurata inferiore a due anni, sei mesi e un
giorno, per causa diversa dalle dimissioni volaetar

3. Nell’esercizio esterno delle sue prerogativelossa a tracolla la fascia tricolore con lo
stemma della Repubblica e lo stemma del Comunegastéuisce il suo distintivo.

4. 1l Sindaco, quale capo dellAmministrazione:

a) esercita le funzioni locali attribuite dalle dggdallo Statuto e dai regolamenti e
sovrintende all'esecuzione degli atti del Comune;

b) nomina il Segretario comunale;

c) nomina il Direttore generale, nel caso sia ségfarovata la convenzione di cui all'articolo
51-bis, comma 3, della legge 142/1990 ovvero naisce le funzioni al Segretario Comunale;

d) nomina i componenti della Giunta;

e) convoca e presiede la Giunta;

f) nomina i responsabili degli uffici e dei serviattribuisce e definisce gli incarichi di
collaborazione esterna; sovrintende al funzionamdat servizi e degli uffici;

g) € preposto alla riservatezza degli atti del Coepudei quali puo vietare I'esibizione,
previa sua temporanea e motivata dichiaraziondpomemente a quanto previsto dal regolamento,
quando la loro diffusione puo pregiudicare il daitlla riservatezza delle persone, dei gruppi o
delle imprese;

h) coordina e riorganizza, nell'ambito della diog regionale e sulla base degli indirizzi
espressi dal Consiglio comunale gli orari deglreigecommerciali, dei servizi pubblici, nonché, di



intesa con il prefetto, gli orari di apertura abplico degli uffici periferici delle amministrazion
pubbliche, al fine di armonizzare I'esplicazionesigvizi alle esigenze complessive e generaliideg|
utenti;

i) promuove gli accordi di programma, convoca lafecenza per verificare la possibilita di
concordare l'accordo di programma, presiede iegadl di vigilanza sull'esecuzione dell'accordo;

5. Il Sindaco é ufficiale di Governo e in tale \eest

a) svolge i servizi di spettanza statale e, inipaldre, sovrintende alla tenuta dei registri di
stato civile e di popolazione ed agli adempimantniateria elettorale, di leva militare e di statest

b) sovrintende all'espletamento delle funzioniadtattribuite o delegate al comune, e, in
particolare, alla emanazione degli atti in materiardine e sicurezza pubblica, di sanita e dingie
pubblica; allo svolgimento, in materia di pubblgiaurezza e di polizia giudiziaria, delle funzioni
affidategli dalla legge; alla vigilanza su tuttoamto possa interessare la sicurezza e l'ordine
pubblico, informandone il prefetto;

c) adotta i provvedimenti contingibili e urgenti;

d) ha competenza in materia di informazione dedlpgtazione su situazioni di pericolo per
calamita naturali, di cui all'articolo 36 del DPRe®braio 1981, n. 66;

e) puo delegare, previa comunicazione al prefétsercizio delle funzioni previste dalle
lettere a), b), c¢) e d), del comma 1 dell'artice® nonché, dell'articolo 10, della legge 142/1990
presidente del Consiglio circoscrizionale; o, qualeon siano costituiti gli organi di decentramento
comunale, ad un consigliere comunale per I'eserdiile funzioni nei quartieri e nelle frazioni;

f) e autorita locale di P. S.;

Articolo 15 - Vicende della carica del Sindaco

1. In caso di impedimento permanente, rimozioneadenza o decesso del Sindaco, la
Giunta decade e si procede allo scioglimento detst@tio. Sino alle elezioni, le funzioni del
Sindaco sono svolte dal Vice Sindaco.

2. Il Consiglio e la Giunta rimangono in caricacsalla elezione del nuovo Consiglio e del
nuovo Sindaco.

3. Le dimissioni del Sindaco diventano irrevocabiffroducono gli effetti di cui al comma 1
trascorso il termine di venti giorni dalla loro pemtazione al Consiglio. In tal caso si procede all
scioglimento del consiglio, con contestuale nongin@an commissario.

Articolo 16 - Vice Sindaco e Assessore Anziano

1. Il Vice Sindaco sostituisce il Sindaco in cas@skenza o di impedimento temporaneo,
nonché nel caso di sospensione dall'esercizio fletlzone adottata ai sensi dell'art.15, comma 4-
bis, della legge 19 marzo 1990, n. 55, come matiiclall'art.1 della legge 18 gennaio 1992, n. 1
6.

2. Nel caso di contemporanea assenza od impedndehtSindaco e del Vice Sindaco, ne
esercita temporaneamente le funzioni 'Assessariam intendendo, per tale, il piu anziano in eta.
| poteri riguardanti la convocazione e direzioneGensiglio restano di competenza del Consigliere
Anziano.

Articolo 17 — Giunta Comunale

1. La Giunta comunale € composta dal Sindaco, @&hgrdsiede, e un numero di assessori
non superiore a 4.

2. Il Sindaco, entro 10 giorni dalla sua elezionemina gli assessori, tra cui un Vice
Sindaco, scegliendoli anche tra i cittadini nonefac parte del Consiglio, purché in possesso dei
requisiti di compatibilita e di eleggibilita allagca di consigliere.

3. Non possono far parte della Giunta il coniugeagcendenti, i discendenti, i parenti ed
affini fino al terzo grado del Sindaco. Gli stesgin possono essere nominati rappresentanti del
Comune presso enti, aziende ed istituzioni. L'avastnomina é nulla.

4. | componenti la Giunta competenti in materiaranistica, di edilizia e di lavori pubblici
devono astenersi dall'esercitare attivita profe=de in materia di edilizia privata e pubblica nel
territorio da essi amministrato.



5. Della nomina della Giunta, il Sindaco da comanione al Consiglio nella prima seduta
successiva alle elezioni.

6. Il Sindaco puo revocare uno o0 piu assessoridat@ motivata comunicazione al
Consiglio entro dieci giorni dalla revoca e comuaaella prima seduta successiva del Consiglio
Comunale. Contestualmente alla revoca il Sindacevyade alla nomina dei nuovi assessori.

7. La Giunta e convocata, presieduta e diretteSdadaco ed opera attraverso deliberazioni
collegiali adottate in sedute segrete.

8. Il funzionamento della Giunta e disciplinato dajolamento.

Articolo 18 - Competenza della Giunta

1. La Giunta compie gli atti di amministrazione niservati dalla legge al Consiglio e non
rientranti nelle competenze, previste dalle leggdallo Statuto, del Sindaco, degli organi di
decentramento, del Segretario o dei responsabibe®izi. Inoltre:

a) esprime il proprio parere sulla relazione delddco al Consiglio, da tenere entro 30
giorni dalla prima seduta del Consiglio, sulle éngrogrammatiche relative alle azioni e ai progetti
da realizzarsi nel corso del mandato;

b) collabora con il Sindaco nel’lamministrazioné @emune e nell'attuazione degli indirizzi
generali del Consiglio;

c) riferisce annualmente al Consiglio sulla pro@iawvita e svolge attivita propositiva e di
impulso nei confronti dello stesso;

d) adotta in via d'urgenza le variazioni di bilancsottoponendole a ratifica del Consiglio
nei sessanta giorni successivi, a pena di decadenza

2. La Giunta puo sottoporre, di propria iniziatide, deliberazioni che adotta all'esame
dell'organo di controllo ai sensi dell’articolo Xomma 34, della legge 15 maggio 1997, n. 127.

3. Nella sua attivita la Giunta puo avvalersi detbenmissioni consiliari.

4. La Giunta rappresenta il Consiglio nelle cerimearfficiali.

Articolo 19 - Responsabilita

1. Per gli amministratori del Comune si osservamalisposizioni vigenti in materia di
responsabilita degli impiegati civili dello Stato.

2. Il comportamento degli amministratori, nell'eseio delle proprie funzioni, deve essere
improntato all'imparzialita e al principio di buorsanministrazione, nel rispetto della autonomia
gestionale ed operativa dei responsabili dei serviz

Articolo 20 - Divieto di incarichi e consulenze

Al Sindaco, agli assessori e ai consiglieri comu@alietato ricoprire incarichi e assumere
consulenze presso enti ed istituzioni dipendemimunque sottoposti al controllo e alla vigilanza
del Comune.

Articolo 21 - Pubblicita delle spese elettorali

1. Entro cinque giorni dalla presentazione deBeelidei candidati al Consiglio comunale e
delle candidature alla carica di Sindaco ciascomadzione deve depositare presso la Segreteria del
Comune, in libera visione per il pubblico, una dichzione indicante i mezzi finanziari con cui
intende fronteggiare le spese per la campagnaelkt

2. La dichiarazione preventiva di spesa deve esgasentata dai candidati al Consiglio
Comunale e dal candidato Sindaco entro 10 giorha gaoclamazione degli eletti; gli stessi devono
presentare alla Segreteria del Comune il rendiconto

3. La verifica della regolarita e della attendthildelle spese elettorali € demandata ad una
speciale commissione composta dal difensore ciefmla presiede, dal presidente dell'organismo
di partecipazione dei cittadini e dal PresidenieCGiglegio dei revisori.

4. La copia del rendiconto e la relazione della @ussione speciale sono affisse all'Albo
pretorio per la durata di trenta giorni.

5. Ove la Commissione ravvisi irregolarita e teradanformare le autorita competenti.



SEZIONE Il - PARTECIPAZIONE E DECENTRAMENTO

Articolo 22 - La partecipazione dei cittadini

1. La partecipazione dei cittadini si attua attrageil coinvolgimento dei cittadini nelle
decisioni sui temi di interesse generale, nellemtorpreviste dai successivi articoli e dal
regolamento.

Articolo 23 - Rapporti con le associazioni

1. Il Comune valorizza le libere forme associativgyegnandosi a:

a) favorire e sostenere 'associazionismo locale;

b) garantire la presenza di rappresentanti dsbe@azioni negli organismi consultivi e di
partecipazione istituiti dal Comune;

c) mettere a disposizione delle associazioni ageake nel territorio comunale le strutture e
I beni strumentali occorrenti per l'organizzazidin@iziative e manifestazioni;

3. Ai fini di cui ai commi precedenti, il Comunéiigisce un albo ove vengono iscritti, a
domanda, gli enti, le organizzazioni di volontavia¢ le associazioni presenti e operanti nel
territorio.

Articolo 24 - Organismi di partecipazione dei daifita

1. Il Comune promuove la costituzione di un orgartigli partecipazione.

2. Il regolamento disciplina l'organizzazione eduhzionamento di tale organismo, nel
rispetto del principio della autogestione organixza

3. L'organismo di partecipazione ha il diritto dsamere informazioni sullo stato degli atti,
di intervenire nei procedimenti, di fornire autoremmente proposte, ed esprimere rilievi tendenti a
dare efficienza ed efficacia all'azione amminisuat

4. Il Comune istituisce altresi una o piu consults settori dell'economia, del lavoro,
dell'ambiente, della cultura, della qualita deika.v

5. Le consulte esprimono pareri sul bilancio préwven sul programma degli investimenti,
sul piano regolatore generale, sui piani d'attusz® sul rendiconto d'esercizio.

6. Il Consiglio comunale tiene, almeno una voltBaaho, una riunione aperta con la
partecipazione delle consulte nella quale il Sind#astra lo stato della Comunita.

7. Il Comune assicura agli organismi di partedipae la sede e i beni strumentali necessari
per l'esercizio della loro attivita.

Articolo 25 - Referendum consultivo

1. Il Consiglio Comunale delibera, di propria i@izva o su richiesta di almeno 300 elettori,
I'indizione di referendum consultivi, anche limitad una parte determinata del corpo elettorale,
indicando il quesito referendario in maniera chiedtaunivoca.

2. Sono esclusi dal referendum i bilanci, le dettebutarie, i piani urbanistici generali, gli
atti di esecuzione di norme legislative.

3. La raccolta delle firme per la richiesta di refedum e effettuata su moduli forniti dal
Comune e vidimati dal Sindaco, sui quali e indightpuesito e il nome dei cittadini promotori.

4. | referendum consultivi vengono effettuati naa pi una volta all'anno, nel periodo
compreso tra il 1° aprile ed il 30 giugno, purcher guel periodo non coincidano operazioni
elettorali provinciali, comunali o circoscrizionaliLa data di svolgimento € fissata con
provvedimento del Sindaco.

5. Per la costituzione dei seggi e degli uffictieleali si applicano le norme per l'elezione del
Consiglio Comunale.

6. Presso l'ufficio elettorale e costituito I'uffiqper il referendum, composto da tre garanti,
di cui uno con funzioni di presidente, nominati Galnsiglio Comunale unitamente a tre supplenti, i
quali esercitano le funzioni in caso di impedimeséotitolari.



7. L'ufficio per il referendum, sulla base dei \arbdi scrutinio trasmessi dalle sezioni,
procede, in pubblica adunanza, all'esame e all@idae dei reclami relativi alle operazioni di voto
e di scrutinio, al riesame dei voti contestatiaattertamento del numero complessivo degli elettori
dei votanti, e quindi alla somma dei voti validi,quielli favorevoli e di quelli contrari alla prop@
sottoposta a referendum. L'ufficio per il referemdaoonclude le operazioni con la proclamazione
del risultato.

8. La proposta referendaria € approvata se atiziame ha partecipato almeno la meta piu
uno degli elettori e se ha conseguito il voto favote della maggioranza dei votanti.

9. Entro 60 gg. dalla proclamazione del risultaiogano competente adotta i provvedimenti
consequenziali.

Articolo 26 - Consultazione della popolazione

1. Il Comune organizza la consultazione dei citiadjarantendo la liberta di espressione del
voto.

2. Le consultazioni devono riguardare materie diuséva pertinenza locale di interesse
generale, quali la pianificazione urbanistica, ¢stouzione di infrastrutture di particolare rilievo
l'istituzione di servizi sociali, la difesa del dapla tutela dell’ambiente, la viabilita, i trastio
pubblici servizi.

2. Le procedure e le modalita della consultazioneosquelle indicate nell’articolo
precedente, in quanto applicabili.

Articolo 27 — Iniziativa dei singoli cittadini

1. Uno o piu cittadini, possono rivolgere al Comustanze, petizioni o proposte dirette a
promuovere interventi per la migliore tutela diergssi collettivi alle quali viene data risposta
scritta nel termine di trenta giorni dal loro riceento.

2. Il Sindaco, in ragione della loro rilevanza, pagerire le questioni sollevate all'ordine del
giorno del competente organo comunale.

Articolo 28 - Diritti d'accesso e di informazioneicittadini

1. Tutti gli atti dell'amministrazione comunale sopubblici, ad eccezione di quelli la cui
diffusione possa pregiudicare il diritto alla risgatezza delle persone, dei gruppi o delle imprese.

2. Il regolamento assicura ai cittadini, singolssociati, il diritto di accesso ai documenti
amministrativi e alle informazioni di cui I'enteig possesso; il regolamento disciplina il rilasdio
copie di atti previo pagamento dei soli costi; undiuia, con norme di organlzza2|one degll uffici e
dei servizi, i responsabili dei procedimenti; ddganorme necessarie per assicurare ai cittadini
I'informazione sullo stato degli atti e delle prdaee e sull'ordine di esame di domande, progetti e
provvedimenti che comunque li riguardino.

Articolo 29 — Partecipazione al procedimento

1. Nel procedimento relativo alladozione di athiecincidono su situazioni giuridiche
soggettive, l'avvio del procedimento € comunicattrae cinque giorni, con le modalita previste
dall'articolo 8 della legge 241/1990, ai soggetiiconfronti dei quali il provvedimento € destinato
produrre effetti diretti ed a quelli che per legtgbbono intervenirvi.

2. | soggetti interessati hanno diritto di prendeisgone degli atti del procedimento o di
estrarne copia nei successivi 5 giorni. Hanno slteiritto di presentare memorie scritte e
documenti, che il soggetto competente ad emangrwedimento ha I'obbligo di valutare, ove
pertinenti.

3. In accoglimento di osservazioni e proposte mtase, il soggetto procedente puo
concludere, senza pregiudizio dei diritti dei teeziin ogni caso nel perseguimento del pubblico
interesse, accordi nella forma scritta con gli ne¢sati al fine di determinare il contenuto
discrezionale del provvedimento finale ovvero, nasi previsti dalla legge, in sostituzione di
questo.

4. 1l recesso del Comune dall'accordo di cui al otanprecedente pud avvenire solo per
sopravvenuti motivi di pubblico interesse, comutiida via preventiva all'interessato, salvo



l'obbligo di provvedere alla liquidazione di un @mhizzo in relazione agli eventuali pregiudizi
verificatisi in danno del privato.

Articolo 30 - Servizio per le relazioni con il puldm

1. Per le finalita contenute nella legge 7 agd€d80 n. 241 e istituito l'ufficio per le
relazioni con il pubblico.

2. L'organizzazione e il funzionamento dell'uffisiono disciplinati nel regolamento.

Articolo 31 — Integrazione sociale

1. II Comune realizza, con risorse proprie 0 deeyanterventi per l'assistenza e
I'integrazione sociale dei portatori di handicaguiialla legge 5 febbraio 1992, n. 104, avvalendos
delle organizzazioni di volontariato e dei serawili sostitutivi degli obblighi di leva.

2. Per il coordinamento delle iniziative e deglitenventi adotta il metodo della
consultazione con l'organismo di partecipaziorgitiisce un servizio di segreteria.

SEZIONE IV - DIFENSORE CIVICO

Articolo 32 - Il difensore civico

1. I Comune istituisce l'ufficio del difensore ww per garantire l'imparzialita e il buon
andamento dellAmministrazione.

2. Il difensore civico segnala alle autorita cotepé, di propria iniziativa o ad istanza di
cittadini singoli o associati, gli abusi, le dishioni, le carenze ed i ritardi dellAmministrazionei
confronti dei cittadini.

3. Il difensore civico esercita altresi il contmfpreventivo di legittimita sulle deliberazioni
della Giunta, a termini dell’articolo 17, commad8la legge 15 maggio 1997, n. 127.

4. L'ufficio del difensore civico pud essere edatoi in forma associata con altri comuni,
previa adozione di apposita convenzione.

5. Il difensore civico e eletto dal Consiglio Comaleg a scrutinio segreto, tra i cittadini
residenti nel Comune che, per esperienze acquigtiéesercizio di cariche elettive presso le
Amministrazioni pubbliche o nello svolgimento dattivita professionale, offrano garanzia di
competenza giuridico-amministrativa, di probita adettivita di giudizio. L'elezione avviene a
maggioranza assoluta dei Consiglieri assegnati.

6. Le candidature all'ufficio di difensore civicmgsono essere proposte dall'organismo di
partecipazione e da singoli cittadini. Allammissodelle candidature, provvede la Giunta, sulla
base dei requisiti fissati nel regolamento.

7. Sono incompatibili con la carica di difensorevia@d il coniuge, gli ascendenti, i
discendenti, i parenti ed affini fino al 4° del &ato, degli assessori e dei Consiglieri.

8. Il difensore civico resta in carica 5 anni, @s3ere revocato e non puo essere rieletto.

9. La struttura dell’Ufficio, le funzioni, i diritte le prerogative del difensore civico sono
disciplinate dal regolamento.



SEZIONE V - FINANZA E CONTABILITA

Articolo 33 - Finanza locale

1. I Comune ha autonomia finanziaria fondata stiezea di risorse proprie e trasferite,
nell'ambito delle leggi sulla finanza pubblica.

2. I Comune ha, altresi, potesta impositiva aoboa nel campo delle imposte, delle tasse e
delle tariffe nei limiti stabiliti dalla legge.

Articolo 34 - Pubblicizzazione dei dati di bilancio

1. Il Consiglio delibera entro il 31 dicembre ildrcio di previsione per I'anno successivo ed
entro il 30 giugno dell'anno successivo il contasumtivo.

2. Il servizio finanziario del comune, per assicarai cittadini ed agli organismi di
partecipazione la conoscenza dei contenuti sigiifice caratteristici dei due documenti contaeili
dei loro allegati, mette a disposizione di chi aecfa richiesta, senza costi, una scheda sintaética
bilancio e del rendiconto.

Articolo 35 - Regolamento di contabilita e dei qaiti

1. Il Consiglio comunale approva il regolamentocdntabilita e quello dei contratti, con
criteri di trasparenza e di semplificazione deliecedure.

2. Con il regolamento dei contratti disciplingparticolare gli appalti, le forniture e i servizi
al di sotto della soglia comunitaria.

Articolo 36 - Il collegio dei revisori dei conti

1. Il Consiglio comunale elegge il revisore dei ttoscelto tra gli iscritti nel ruolo dei
revisori ufficiali dei conti, nell'albo dei dottocommercialisti e in quello dei ragionieri.

2. 1l revisore e insediato dal Sindaco previa dickzione di non aver accettato analogo
incarico in piu di tre Comuni.

3. Il revisore dei conti dura in carica tre ammn e revocabili, salvo inadempienza, ed é
rieleggibile per una sola volta.

4. Il revisore ha diritto di accesso agli atti edmenti del Comune.

5. Il revisore dei conti assiste alle sedute délianta Comunale quando ne faccia espressa
richiesta al Sindaco, in occasione dell’esame divipedimenti generali attinenti alla gestione
economico-finanziaria.

6. Il revisore, in conformita alle disposizionil degolamento, svolge le seguenti funzioni:

a) esprime pareri obbligatori sulla proposta damdio di previsione e dei documenti allegati
e sulle variazioni di bilancio;

b) vigila sulla regolarita contabile, finanziarid economica della gestione relativamente
all'acquisizione delle entrate, all'effettuazioneellal spese, all'attivita contrattuale,
all'amministrazione dei beni, alla completezzaaldbcumentazione, agli adempimenti fiscali e alla
tenuta della contabilita;

c) relaziona sulla proposta di deliberazione caargildel conto consuntivo e sullo schema di
rendiconto entro il termine, previsto dal regolatoedi contabilita e comunque non inferiore a 20
giorni, decorrente dalla trasmissione della propagiprovata dalla Giunta;

d) riferisce all'organo consiliare su gravi irregyitia di gestione, con contestuale denuncia ai
competenti organi giurisdizionali ove si configuriipotesi di responsabilita;

fe effettua verifiche di cassa.

Articolo 37 - Controllo di gestione

1. La Giunta istituisce il controllo economico imte di gestione per verificare lo stato di
attuazione degli obiettivi programmati e la funabta dell’'organizzazione dell'ente, l'efficacia,
I'efficienza ed il livello di economicita nell'attta di realizzazione degli obiettivi.

2. Il controllo di gestione si articola almeno iia fasi:



a) predisposizione di un piano dettagliato di tibvie

b) rilevazione dei dati relativi ai costi ed aiopenti nonché rilevazione dei risultati
raggiunti;

c) valutazione dei dati predetti in rapporto @rm degli obiettivi al fine di verificare il loro
stato di attuazione e di misurare l'efficacia,fitéfnza ed il grado di economicita dell'azione
intrapresa.

3. La struttura operativa alla quale e assegnafanaione del controllo di gestione ¢ |l
nucleo di valutazione.

SEZIONE VI - ORDINAMENTO DEGLI UFFICI E DEI SERVIZI

Articolo 38 - Organizzazione degli uffici e del penale

1. L'ordinamento degli Uffici e servizi disciplinda dotazione del personale e
l'organizzazione degli uffici e dei servizi, pesiasirare I'espletamento delle funzioni, dei serezi
dei compiti attribuiti al Comune. Il regolamentousiiforma al principio per cui i poteri di indiriaz
e di controllo spettano agli organi elettivi menregestione amministrativa € attribuita agli origan
burocratici..

2. La struttura organizzativa del Comune e disegih dal Regolamento sull'ordinamento
degli uffici e servizi.

3. Per l'esercizio delle funzioni di indirizzo e dontrollo la Giunta istituisce un ufficio
posto alle dirette dipendenze del Sindaco, del eqyadssono far parte dipendenti dell'ente, o
collaboratori esterni assunti con contratto a tendeterminato, purché il Comune non abbia
dichiarato il dissesto e non versi nelle situaz&mitturalmente deficitarie di cui all’articolo 4l
Dlgs 30 dicembre 1992, n. 504.

4. La Giunta istituisce altresi i seguenti uffegrvizi e funzioni obbligatori:

a) Coordinatore Unico dei lavori pubblici;

b) Responsabile dell'intervento ex articolo 7 ddigge n. 109/1994;

c) Ufficio per i procedimenti disciplinari;

d) Servizio ispettivo ex articolo 1, comma 62, legg 662/1966;

e) Ufficio statistica ai sensi del Dlgs n. 322/1989

f) Ufficio Relazioni con il Pubblico, ai sensi dalticolo 12 del Digs n. 29/1993;

g) Ufficio del difensore civico.

5. La composizione, le modalita di funzionamenta@empiti da attribuire agli uffici indicati
al comma precedente, sono disciplinati con norrgelaenentari.

6. Il Sindaco e la Giunta possono istituire uffipeciali temporanei, allo scopo di coordinare
progetti ed iniziative di particolare valenza.

7. La copertura dei posti di responsabili dei sgrgidegli uffici o di alta specializzazione
puo avvenire mediante contratto a tempo determinfatoni restando i requisiti richiesti dalla
qualifica da ricoprire.

Articolo 39 - Segretario comunale

1. I Comune ha un Segretario Comunale titolarepinato dal Sindaco, scelto tra gli iscritti
all'albo di cui all'articolo 17, comma 75, dellagige 127/1997. La nomina ha durata corrispondente
a quella del mandato del Sindaco che lo ha nominato

2. Il Segretario cessa automaticamente dalla catloascadere del mandato del Sindaco e
continua ad esercitare le proprie funzioni, dopadasazione del mandato, fino alla riconferma o
alla nomina del nuovo Segretario. La nomina e dispmon prima di sessanta giorni e non oltre
centoventi dalla data di insediamento del Sinddeoprsi i quali il Segretario € confermato.

3. Il Segretario puo essere revocato con provvedinenotivato del Sindaco, previa
deliberazione della Giunta, per violazione dei dowkufficio. La deliberazione di revoca deve
indicare dettagliatamente circostanze e motiviadelblazione.

4. Al Segretario Comunale € consentito di controdedin un congruo termine, passato
infruttuosamente il quale, si intende revocato.caso di presentazione di memoria di replica,



occorrera procedere ad una nuova deliberazionéedga conto delle deduzioni addotte, seguita poi
dal provvedimento sindacale.

5. Il Segretario comunale svolge compiti di colletxone e funzioni di assistenza giuridico-
amministrativa nei confronti degli organi dellent® ordine alla conformita dell'azione
amministrativa alle leggi, allo Statuto e ai regodanti. [| Segretario inoltre:

a) partecipa con funzioni consultive, referentiieaskistenza alle riunioni del Consiglio e
della Giunta e ne cura la verbalizzazione;

b) puo rogare tutti i contratti nei quali I'enteparte ed autenticare scritture private e atti
unilaterali nell'interesse dell’ente;

c) esercita gli ulteriori compiti attribuiti daigelamenti o conferitagli dal Sindaco.

8. Gli organi dell'Ente possono chiedere al Segmet@omunale la consulenza giuridico-
ammimistrativa, in relazione alla complessita diaudeterminata proposta deliberativa o di
determinazione, sotto forma di visto di conformatée leggi, allo Statuto ed ai Regolamenti, o di
sintetica consulenza scritta.

9. Al Segretario Comunale possono essere confierifenzioni di Direttore Generale con
provvedimento sindacale, ai sensi dell'articolo bl - ultimo comma, della legge 142/1990
assumendo le funzioni e le responsabilita di cui’acomma dello stesso articolo. In tal caso, le
funzioni di Segretario Comunale e di Direttore Gateesi considerano autonome ed indipendenti e
a tale principio si conforma il provvedimento dvoea di una o di entrambe le funzioni.

10. E’ fatta salva, in ogni caso, la diversa procadndicata in sede di accordo contrattuale
collettivo, in ordine alla nomina ed alla revocé 8egretario Comunale.

Articolo 40 - Il Direttore Generale

1. Ove il Comune intenda avvalersi della figura dekttore generale, stipula apposita
convenzione con altro/i Comune/i le cui popolaziassommate a quella del Comune raggiungano i
15.000 abitanti.

2. La deliberazione di convenzione € adottata dahsiglio Comunale e contiene
I'indicazione della ripartizione degli oneri traGomuni partecipanti, compreso il trattamento
economico al quale il contratto si dovra conformétella convenzione € altresi indicato il Comune
capofila che adottera la deliberazione, I'atto @inmna e curera la stipula del contratto.

3. Il direttore generale dovra provvedere allaigast coordinata o unitaria dei servizi tra i
comuni convenzionati.

4. Ove non venga stipulata la convenzione, le fumzili Direttore Generale possono essere
conferite dal Sindaco al Segretario.

SEZIONE VII - ATTIVITA AMMINISTRATIVA

Articolo 41 - Conferenza dei servizi

1. Qualora sia opportuno effettuare I'esame camésdi piu interessi pubblici coinvolti in
un procedimento amministrativo di iniziativa comignail Sindaco indice una conferenza dei
servizi.

2. La conferenza puo essere indetta anche qudaduoninistrazione comunale debba
acquisire intese, concerti, nulla osta o assensiuogue denominati di altre amministrazioni
pubbliche. In tal caso le determinazioni concordad#a conferenza tra tutte le amministrazioni
intervenute tengono luogo degli atti predetti.

3. Si considera acquisito lI'assenso dellAmmiamtme la quale, regolarmente convocata,
non abbia partecipato alla conferenza o vi abbidep@ato tramite rappresentanti privi della
competenza ad esprimere definitivamente la volosdd,0 che essa non comunichi al Sindaco |l
proprio motivato dissenso entro 20 gg. dalla canfea stessa ovvero dalla data di ricevimento
delle comunicazioni delle determinazioni adottafialora queste ultime abbiano contenuto
sostanzialmente diverso da quelle originariamereeigte.

4. Resta salvo quanto disposto dall'articolo dima 4, della L. 7 agosto 1990, n. 241.



Articolo 42 - Concessione dei vantaggi economici

1. La concessione di sovvenzioni, contributi, sdised ausili finanziari e I'attribuzione di
vantaggi economici di qualunque genere a personengdoubblici e privati sono subordinati alla
predeterminazione ed alla pubblicazione da parteGimsiglio Comunale, dei criteri e delle
modalita cui 'Amministrazione deve attenersi.

2. L'effettiva osservanza di detti criteri e ma@dateve risultare dai singoli provvedimenti
relativi agli interventi di cui al comma 1.

Articolo 43 - Pubblicazione ed esecutivita

1. Lo Statuto, le deliberazioni, le ordinanzedéterminazioni, e gli atti che devono essere
portati a conoscenza del pubblico sono affisslalh pretorio per quindici giorni consecutivi, salv
specifiche disposizioni di legge.

2. Le deliberazioni non soggette al controllo grewo di legittimita diventano esecutive
dopo il decimo giorno dall'inizio della pubblicani®

3. Nel caso di urgenza le deliberazioni del Cdiwsig della Giunta possono essere
dichiarate immediatamente eseguibili con il votpresso dalla maggioranza dei componenti.

4. Le determinazioni diventano esecutive il giostesso della loro pubblicazione all'albo.

Articolo 44 - Forme particolari di pubblicazione

1. L'Amministrazione Comunale provvede alla pulddtione dei regolamenti, delle
direttive, programmi, istruzioni, circolari e di migatto sull'organizzazione, sulle funzioni, sugli
obiettivi, sui procedimenti, o nel quale si deterail'interpretazione di norme giuridiche o si
dettano disposizioni per la loro applicazione.

SEZIONE VIIl - NORME TRANSITORIE E FINALI

Articolo 45 - Modifiche allo Statuto

1. Le norme integrative o modificative dello Statabno deliberate dal Consiglio Comunale
con il voto favorevole dei due terzi dei consigli@ssegnati. Qualora tale maggioranza non venga
raggiunta, la votazione € ripetuta in successideiteeda tenersi entro trenta giorni e le integnmaizio
o modifiche sono approvate se la relativa deliberezottiene per due volte il voto favorevole della
maggioranza assoluta dei consiglieri assegnati.

Articolo 46 — Pubblicazione ed entrata in vigore

1. Dopo l'espletamento del controllo da parte degéno regionale, lo Statuto sara
pubblicato nel bollettino ufficiale della region&ffisso all'albo pretorio per trenta giorni
consecutivi, inviato al Ministero dell'interno pessere inserito nella raccolta ufficiale degligiat

2. Lo Statuto entra in vigore decorsi trenta giaiaia sua affissione all'albo pretorio.



COMUNE DI VARZO
(Provincia del Verbano Cusio Ossola)

OGGETTO: Regolamento del Consiglio Comunale. - RBRAZIONE.

IL CONSIGLIO COMUNALE

RICHIAMATE la legge 8 giugno 1990 n. 142 e le legdi modifica ed integrazione
intervenute nel corso degli anni, compresa la recégge di riforma n. 265 el 3.8.1999, le cui
innovazioni ordinamentali postulano I'adeguament& BRegolamento del Consiglio Comunale
approvato con deliberazione CC. n. del

VISTO il nuovo schema di Regolamento, composto.da n__articoli.

VISTO il parere della commissione consiliare.

TENUTO CONTO della discussione consiliare e degiendamenti approvati in aula.

VISTO larticolo 31, comma 1, della legge 142/19B@uale stabilisce il quorum della
maggioranza assoluta dei consiglieri per I'appriovezdel Regolamento.

VISTI i pareri ex articolo 53 della legge 142/1988pressi anche sugli emendamenti e
sentito, in via consultiva, il Segretario Generaleordine alla conformita del provvedimento alla
legge e allo statuto.

CON n. voti favorevoli espressi in forma pales

DELIBERA

1. APPROVARE il Regolamento del Consiglio Comunadt nuovo testo allegato sub a)
quale parte integrante ed unitaria, dando atto tele testo sostituisce quello approvato con
deliberazione CC. n. del .

2. DARE ATTO che il Regolamento entrera in vigorepd il decimo giorno della sua
pubblicazione all'’Albo Pretorio.
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SEZIONE | - ADEMPIMENTI COSTITUTIVI DELL'ORGANO

Articolo 1 — Oggetto - Situazione patrimoniale deggtti

1. Il presente regolamento disciplina la posizigneidica del Consiglio Comunale, lo status
dei Consiglieri, il funzionamento dell'organo e farmazione delle deliberazioni collegiali
attraverso le quali opera.

2. Il Consiglio Comunale di Varzo € composto dd2imemobri, oltre al Sindaco, eletti con
il sistema maggioritario, contestualmente all'edaei del Sindaco, secondo le modalita stabilite
dalla legge 25 marzo 1993, n. 81.

3. Il Sindaco e i Consiglieri devono depositarer@rite mesi dalla elezione, presso la
Segreteria del Comune, gli atti relativi alla s#iome patrimoniale, ai redditi e alle spese etati.
Devono, altresi, comunicare annualmente allo stegBcio, entro il mese di settembre, ogni
successiva variazione.

4. In caso di inadempimento il Sindaco diffid&Cibnsigliere a provvedere entro il termine
di quindici giorni.

5. Il Sindaco dispone la pubblicazione degli aiti apposito bollettino, affisso all’Albo
Pretorio del Comune per quindici giorni.

Articolo 2 — Prima seduta del Consiglio

1. La prima seduta del Consiglio € convocata dald&o neoeletto entro il termine
perentorio di dieci giorni dalla proclamazione eve@léenersi entro il termine di dieci giorni dalla
convocazione. In caso di inosservanza dell'obhiigoonvocazione, provvede in via sostitutiva il
prefetto.

2. La prima seduta e presieduta dal Sindaco ne¢oelet

3. Gli adempimenti che il Consiglio Comunale dewnpiere nella sua prima adunanza
sSono:

a) esame della condizione degli eletti; (DPR 5760185)

b) surrogazione dei candidati ineleggibili; (DPROB®60,76)

c) surrogazione dei candidati che abbiano eventrten optato per altro Consiglio
Comunale (L 154/1981,4);

d) giuramento del Sindaco di osservare lealment€datituzione italiana. (L 142/1999,
36.6)

e) comunicazione del Sindaco dei componenti dellani@, tra cui il Vice Sindaco (L.
142/1994, 34.2) ed esame delle condizioni di coibiiéd degli assessori (L. 81/1993,1);

f) elezione della commissione elettorale comun®@eR 223/1967, 12)

Articolo 3 - Presidenza del Consiglio
1. Il Consiglio comunale & convocato, presiedudiretto dal Sindaco, che stabilisce l'ordine
del giorno e la data della riunione.

Articolo 4 - Consigliere anziano



1. E' Consigliere anziano il Consigliere che heemito nelle elezioni la maggior cifra
individuale ai sensi dell'articolo 72, comma 4, BeP.R. 16 maggio 1960, n. 570, con esclusione
del Sindaco neo eletto e dei candidati alla cadcéindaco, proclamati Consiglieri ai sensi
dell'articolo 7, comma 7, della legge 25 marzo 199381.

Articolo 5 - Procedura per la convalida degli elett

1. Dichiarata aperta la seduta, il Sindaco inVitadnsiglio ad esaminare le condizioni degli
eletti ai sensi della legge 23 aprile 1981, n. Ibdjchiarare la ineleggibilita di coloro per i gua
non sussistono le condizioni e a provvedere allits@ioni a norma dell'articolo 75 del T.U.
570/1960.

2. Alla discussione ed alla votazione degli argamerguardanti lineleggibilita o
I'incompatibilita dei neoeletti possono prenderertgpaanche coloro la cui eleggibilita od
incompatibilita sia contestata.

3. In caso di dimissioni di un Consigliere neo@epresentate prima della convalida, il
Consigliere viene prima convalidato e quindi sa#titai sensi del comma 1.

Articolo 6 — Comunicazione di nomina della Giunta

1. Dopo la convalida degli eletti, il Sindaco efffiet la comunicazione relativa alla nomina di
n. assessoricomponenti la Giunta comunale, tra i quali ureindaco per I'esercizio delle
funzioni vicarie previste dalla legge n. 142/90adlalstatuto.

2. Il Sindaco da atto al Consiglio che gli assessominati al di fuori dei componenti del
Consiglio stesso sono in possesso dei requisitcamnpatibilita ed eleggibilita alla carica di
Consigliere ed hanno tutti reso con lui la dicheémae dell'insussistenza degli impedimenti previsti
dalla legge 18 gennaio 1992, n. 16.

Articolo 7 - Elezione della Commissione Elettor@lemunale

1. Il Consiglio elegge la Commissione elettoralenaoale, composta dal Sindaco e da 4
componenti effettivi e 4 supplenti.

2. Per la elezione dei componenti effettivi cias€@onsigliere scrive sulla scheda un nome
solo e, dopo lo scrutinio, sono proclamati elettoco che hanno raccolto il maggior numero di voti
purché non inferiore a 2. A parita di voto e prawdao eletto il piu anziano di eta.

3. Nella Commissione deve essere rappresentatanaranza. A tal fine, qualora nella
votazione non sia riuscito eletto alcun Consiglidreninoranza, dovra essere chiamato a far parte
della Commissione, in sostituzione dell'ultimo &leatella maggioranza, il Consigliere di minoranza
che ha ottenuto il maggior numero di voti.

4. L'elezione deve essere effettuata con unicazimwta e con l'intervento di almeno la meta
dei Consiglieri assegnati al Comune. Il Sindaco m@mde parte alla votazione.

I 5. Con votazione separata e con le stesse modalpgocede alla elezione dei membri
supplenti.

Articolo 8 - Gruppi consiliari

1. Entro i primi 10 giorni dalla convalida deglieti, i Consiglieri comunali comunicano al
Sindaco il gruppo consiliare al quale aderiscohgugale deve essere composto da almeno
Consiglieri.

2. Entro i successivi 10 giorni, ogni gruppo eleggsapogruppo e ne fa comunicazione al
Sindaco.

3. E' consentita la costituzione di un gruppo misto

4. Ai gruppi consiliari € assicurato un ufficio lzesede comunale.

5. Il bilancio assegna a ciascun gruppo consiliareglazione alla consistenza numerica, una
dotazione finanziaria.

! Vedi articolo 33, comma 1, della legge 8 giugr@9Q, n. 142: “.La Giunta comunale e la Giunta
provinciale sono composte rispettivamente dal stoda dal presidente della provincia, che la presiga, e da un
numero di assessori, stabilito dagli statuti, clemmleve essere superiore ad un terzo, arrotondatmeticamente, del
numero dei consiglieri comunali e provinciali, camndo a tale fine il sindaco e il presidente debieovincia, e
comungue non superiore a sedici unita ".



Articolo 9 - Gettone di presenza

1. Ai Consiglieri comunali e corrisposto un gettahgresenza per l'effettiva partecipazione
ad ogni seduta del Consiglio e per non piu di wthuga al giorno, nella misura stabilita dalla legge

2. Il gettone e corrisposto, alle medesime condiziper l'effettiva partecipazione alle
sedute delle commissioni consiliari permanenti,m@imente istituite e convocate e delle
commissioni comunali previste per legge.

3. | gettoni di cui ai precedenti commi non soma foro cumulabili nelllambito della
medesima giornata.

4. | gettoni non sono dovuti agli amministratori quali viene corrisposta l'indennita di
carica.

5. In nessun caso 'ammontare percepito nellambitaun mese da un Consigliere puo
superare le percentuale di un quinto dell'indenprtvista per il Sindaco.

6. Il Consigliere comunale puo richiedere la trasfazione del gettone di presenza in una
indennita di funzione, a condizione che:

a) sia stato collocato in aspettativa;

b) che tale regime di indennita comporti per I'epdei o0 minori oneri finanziari.

Articolo 10 - Linee programmatiche

1. Entro 30 giorni dalla prima seduta del ConsiglloSindaco, acquisito il parere della
Giunta, presenta al Consiglio le linee programnhaticelative alle azioni ed ai progetti da
realizzarsi nel corso del mandato.

2. Il Consiglio comunale e chiamato, in sede deuksione, a definire le linee relativamente
all’'attivita di propria competenza.

3. I documento, dopo la discussione, e sottopalfEpprovazione del Consiglio, il quale si
esprime con voto palese a maggioranza semplice.

4. Con periodicita quadrimestrale il Consiglio paipa alla verifica ed alladeguamento
delle linee programmatiche.

SEZIONE Il - ATTRIBUZIONI DEL CONSIGLIO

Articolo 11 - Attribuzioni generali

1. Il Consiglio € organo d’indirizzo e controllo Iiico amministrativo (L. 142/1990, 32.1)
ed ha le seguenti attribuzioni generali:

a) compie gli atti di amministrazione riservati ldalegge e dallo statuto; (L. 142/1990,
35.2);

b) delibera lo statuto comunale con il voto favalevdei due terzi dei Consiglieri assegnati,
in prima seduta e con il voto favorevole della magnza assoluta, ottenuto per due volte nelle
sedute successive, da tenersi entro trenta gi@rnl42/1990, 4.3);

c) approva gli statuti delle sue aziende; (L. 1990, 32.2. e 23.1);

d) delibera i regolamenti dei servizi, tra cuiegolamento di contabilita ed il regolamento
dei contratti; (L. 142/1990, 59.1);

e) approva i programmi, le relazioni previsionalpegrammatiche, i piani finanziari, i
programmi di opere pubbliche, i bilanci annuali kirignnali e relative variazioni, i conti
consuntivi, i piani territoriali e urbanistici, iigni particolareggiati ed i piani di recupero, i
programmi annuali e pluriennali per la loro atteas, le eventuali deroghe ad essi, i pareri da
rendere nelle dette materie; (L. 142/1990, 32.2);

f) approva, anche nell'ambito di altri documentbgrammatori, il programma dei lavori
pubblici da eseguire nel triennio, prevedendorebedei lavori per settore; le priorita di intert@n
il piano finanziario complessivo e per settore 109/1994, 14.1)c) approva le convenzioni tra i



comuni e quelle tra comuni e provincia, la costidne e la modificazione di forme associative; (L.
142/1990, 32.2);

g) delibera I'assunzione diretta dei pubblici sgrla costituzione di istituzioni e di aziende
speciali, la concessione dei pubblici servizi, gat@cipazione dell'ente locale a societa di capital
I'affidamento di attivita o servizi mediante congieme; (L. 142/1990, 32.2);

h) discute la relazione dei revisori, ove questcontrino gravi irregolarita nella gestione
dell'ente; (L. 142/1990, 57.7);

i) ratifica I'adesione all'accordo di programmaaigdo comporta variazione agli strumenti
urbanistici; (L. 142/1990, 27.5);

l) approva a maggioranza assoluta la propostavisiome delle circoscrizioni provinciali;
(L. 142/1990, 16.2 . d);

Articolo 12 - Compiti connessi al funzionamentl'drgano

1. Oltre alle competenze generali, svolge i seguwemhpiti connessi al suo insediamento e
al suo funzionamento:

a) delibera, nella prima adunanza, sugli argonuirdii all’articolo 2;

b) istituisce ed elegge nel suo seno, secondo daigione statutaria, commissioni con
criterio proporzionale e se ne avvale nella suwitatt (L. 142/1990, 31.4);

c) delibera, d'ufficio o su istanza di qualsiasetwre, la decadenza del Consigliere
ineleggibile o incompatibile; (L.154/1981.6)

d) surroga il Consigliere eletto in due consigliechbbia optato per l'altro Consiglio.
(L.154/1981.4)

e) procede, nel caso di sospensione di un Consdghéervenuta ai sensi dell'art.15, comma
4-bis, della L. 55/1990, alla sua temporanea sm#tine, da valere fino alla cessazione della
sospensione, con il candidato della stessa ligehatriportato, dopo gli eletti, il maggior numekio
voti. Qualora sopravvenga la decadenza procedswaitagazione. (L.12.1.1994, n.30, 3)

f) delibera la surroga dei Consiglieri (L. 142/0991.2);

d) determina annualmente, in sede di approvazialebincio, le indennita ai propri
amministratori (L. 816/1985, 28);

Articolo 13 - Compiti in materia di bilancio

1. Svolge, in materia di bilancio, i seguenti cotnpi

a) prima del bilancio, definisce la misura percatdulei costi complessivi di tutti i servizi a
domanda individuale e stabilisce le relative tarifbL 55/1983, 6. 1 e 2) e verifica la qualita e
quantita delle aree PEEP e PIP che possono esslreedn proprieta o in diritto di superficie e ne
stabilisce il prezzo di cessione (DL 55/1983, 14);

b) delibera, sulla base dello schema predispostia @zunta (Dlgs 77/1995, 16. 1) |l
bilancio preventivo per l'esercizio successivo@iitB1 dicembre (L. 142/1990, 55.2.);

c) delibera, sulla base della proposta di deliberez della Giunta, dello schema di
rendiconto e della relazione dei revisori (DIgs1PB5, 105.1) il conto consuntivo entra il 30 giugno
dell'anno successivo; (L. 142/1990, 55.8 e DIg499%, 69.2)

d) delibera, nelle more dell'approvazione tutorg kilancio, I'esercizio provvisorio sulla
base del bilancio gia deliberato. (Dlgs 77/1993,)5.

e) delibera la variazione di assestamento genezatep il 30 novembre di ciascun anno,
attuando la verifica generale di tutte le vociwlirata e di uscita, compreso il fondo di risenzzgé
77/1995, 17. 8);

f) effettua, con periodicita stabilita dal regolartee di contabilita, e comunque almeno una
volta entro il 30 settembre di ciascun anno, lagigzione sullo stato di attuazione dei programmi,
adottando contestualmente i provvedimenti necegsariil ripiano degli eventuali debiti fuori
bilancio e dell'eventuale disavanzo risultanterdabliconto approvato e adotta, qualora i dati della
gestione finanziaria facciano prevedere un disawaper squilibrio della gestione di competenza
ovvero dei residui, le misure necessarie a ripEge il pareggio. (DIgs 77/1995, 36. 2);

g) ratifica le variazioni di bilancio adottate @dalGiunta in via d'urgenza, entro i sessanta
giorni seguenti, a pena di decadenza, e comundue 31 dicembre dell'anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine. (DIgsl99%, 17. 4); e adotta, in caso di mancata o



parziale ratifica, nei successivi trenta giorngoenunque sempre entro il 31 dicembre dell'esercizio
in corso, i provvedimenti ritenuti necessari nguerdi dei rapporti eventuali sorti sulla basealell
deliberazione non ratificata. (Dlgs 77/1995, 17. 5)

h) delibera la contrazione dei mutui non previsfiressamente in suoi atti fondamentali e
I'emissione dei prestiti obbligazionari; (L. 142909 32.2);

i) prende atto della comunicazione della Giuntautiizzo del fondo di riserva. (Dlgs
77/1995, 8. 2);

[) assume le spese che impegnino i bilanci peeggrcizi successivi, escluse quelle relative
alle locazioni di immobili ed alla somministrazioree fornitura dei beni e servizi a carattere
continuativo (L. 142/1990, 32.2) e assicura nearmio annuale il finanziamento degli impegni
pluriennali assunti nei precedenti esercizi. (DIgs1995, 6. 3);

m) effettua gli acquisti e le alienazioni immobhiljale relative permute, gli appalti e le
concessioni se non previsti gia in suoi atti fondatali (L. 142/1990, 32.2);

n) riconosce i debiti fuori bilancio con la periodia stabilita dai regolamenti di contabilita.
(Dlgs 77/1995, 36. 1) e contrae i mutui per il im@mento dei debiti fuori bilancio. (Dlgs 77/1995,
37. 3);

0) delibera le variazioni al bilancio (Dlgs 77/199¢. 2) e adotta apposita variazione al
bilancio annuale ove nel corso dell'esercizio stleenecessario attuare nuovi investimenti o variare
quelli gia in atto, e contestualmente modificailabcio pluriennale e la relazione previsionale e
programmatica per la copertura degli oneri derivdatl'indebitamento e per la copertura delle
spese di gestione. (DIgs 77/1995, 45. 2);

p) adotta la deliberazione della garanzia fideitasper I'assunzione di mutui destinati ad
investimenti e per altre operazioni di indebitanseda parte di aziende da essi dipendenti, da
consorzi cui partecipano nonché dalle comunita ementi cui fanno parte. (DIgs 77/1995, 49. 1);

g) delibera la convenzione per l'affidamento deVizeo di tesoreria. (Dlgs 77/1995, 52. 2);

Articolo 14 - Attribuzioni nel settore tributario

1. Adotta le seguenti determinazioni in materiautaria:

a) delibera listituzione e l'ordinamento dei ttibla disciplina generale delle tariffe per la
fruizione dei beni e dei servizi; (L. 142/1990, 32.

b) delibera, se del caso, entro il 31 ottobre déette per I'anno successivo, 'aumento della
detrazione ICI per I'abitazione principale sullasealel livello medio dei valori patrimoniali rileiva
, nonché in relazione a richieste documentate @oticplari situazioni di carattere sociale (Dlgs
504/1992, 8.3);

c) adotta, se del caso, apposita delibera chedimi¢lativamente alle zone esterne al centro
abitato - lo svolgimento del normale servizio digalta dei rifiuti interni ed equiparati a deterauin
periodi stagionali, stabilendo che il tributo e dtavin proporzione al periodo di svolgimento del
servizio (Dlgs 507/1993, 59.5);

Articolo 15 - Attribuzioni connesse al dissesto

1. In caso di dissesto finanziario dell’ente, aaltd¢tseguenti determinazioni:

a) delibera la formale ed esplicita dichiaraziondissesto; (DIgs 77/1995, 79. 1);

b) revoca, in caso di dissesto, il bilancio apptovper I'esercizio successivo; (Dlgs
77/1995, 79. 4);

c) individua, relativamente alle spese dispostéadalyge e per quelle relative ai servizi
indispensabili, nei casi in cui nell'ultimo bilanciapprovato mancano o siano deficitari gli
stanziamenti, le spese da finanziare, con gliweteti relativi, motiva nel dettaglio le ragioni per
quali mancano o sono insufficienti gli stanziamergll'ultimo bilancio approvato e determina le
fonti di finanziamento; (Dlgs 77/1995, 83. 2);

d) delibera, nella prima riunione successiva aithidrazione di dissesto e comunque entro
trenta giorni dalla data della delibera, per le aste e tasse locali di spettanza dell'ente digsesta
diverse dalla tassa per lo smaltimento dei rifadtiidi urbani, le aliquote e le tariffe di baselael
misura massima consentita, nonché i limiti reddiitweagli effetti del'lCIAP, che determinano gli
importi massimi del tributo; (DIgs 77/1995, 84. 1);



e) individua i soggetti responsabili dei debiti lasc dalla liquidazione dandone
comunicazione ai relativi creditori; (DIgs 77/1998. 2);

f) presenta al Ministro dellinterno, entro il ni@ne perentorio di tre mesi dalla data di
emanazione del decreto, un'ipotesi di bilancio devsione stabilmente riequilibrato; (Dlgs
77/1995, 91. 1);

g) presenta, in caso di esito negativo dell'esaangadte della Commissione, entro l'ulteriore
termine perentorio di 45 giorni decorrenti dallaaddi notifica del provvedimento di diniego, una
nuova ipotesi di bilancio; (DIgs 77/1995, 92. 4);

Articolo 16 - Rapporti con altri organi

1. Il Consiglio collabora con la Giunta nella sti@véaa e le rivolge atti di indirizzo generale
(L. 142/1990, 35.2) ricevendo a sua volta dallan@&atti propositivi e d'impulso (L 81/1993.17);

2. Il Consiglio partecipa alla definizione, allarfiea periodica ed alladeguamento delle
linee programmatiche relative alle azioni ed aigetti da realizzarsi nel corso del mandato; (L.
142/1990, 34.2-bis)

3. Nomina il difensore civico ed ha con I'organpporti secondo la disciplina statutaria;
(L. 142/1990, 8.2);

4. Elegge l'organo di revisione (L. 142/1990, 5@.1DIgs 77/1995, 100,1) con il quale
collabora nella sua attivita di controllo e inditg secondo le norme statutarie e regolamentari; (L
142/1990, 57.5 e Dlgs 77/1995, 105. 1); discuteférto trimestrale del/i revisore/i (DIlgs 77/1995,
95. 4) e quello riguardante gravi irregolarita agjestione; (L. 142/1990, 57.7);

5. Approva gli indirizzi da osservare per le sueiade e gli enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza; (L. 142/1990, 32.2) e naminrappresentanti del Consiglio presso tali
organismi. (L. 142/1990, 32.2);

6. Definisce gli indirizzi per la nomina e la desgione dei rappresentanti del Comune
presso enti, aziende ed istituzioni; (L. 142/1802);

7. Esprime gli indirizzi in tema di orari degli @sei commerciali, dei servizi pubblici e
degli uffici periferici delle amministrazioni pubbhe; (L. 142/1990, 36.3);

8. Provvede alla designazione dei rappresentahtiCdenune in seno alla Commissione
operante presso |'Ufficio Imposte (DPR 600/1973e4b);

9. Istituisce gli organismi di decentramento e dit@cipazione, ne approva i compiti e le
norme sul funzionamento; (L. 142/1990, 32.2);

10. Approva a maggioranza assoluta la costituzideé consorzio, lo statuto e la
convenzione; (L. 142/1990, 25.2);

11. Approva l'atto costitutivo e il regolamento ldelione a maggioranza assoluta dei
Consiglieri assegnati; (L.142/1990, 26.3).

SEZIONE IV - CONVOCAZIONE

Articolo 17 - Convocazione

1. La convocazione del Consiglio Comunale compkg&indaco.

2. La convocazione € effettuata con avvisi scoinsegnati dal messo comunale - che ne
deve rilasciare apposita attestazione - al doroidki Consiglieri cinque giorni prima di quello
fissato per le sessioni ordinarie; tre giorni pridiaquello fissato per le sessioni straordinarie e
almeno ventiquattr'ore prima della seduta per levooazioni d'urgenza, ma in questo caso, quante
volte la maggioranza dei Consiglieri presenti thieda, ogni deliberazione puo essere differita al
giorno seguente. Altrettanto resta stabilito pértgnchi di oggetti da trattarsi in aggiunta atli al
gia inscritti all'ordine del giorno di una deter@ia seduta. Nel computo dei giorni non va calcolato
il dies a quo, mentre va tenuto conto del diesuadg

3. Se il Consigliere ha il domicilio in un altro @ane, deve avere recapito nel Comune nel
quale é Consigliere, dove & consegnato I'avviso.

4. L’avviso deve contenere i seguenti elementjiorno, I'ora, il luogo della convocazione;
la natura, prima/seconda, della convocazione; lduraa ordinaria/straordinaria/urgente o
pubblica/segreta della seduta; il/i soggetti adiativa dei quali il Consiglio € convocato; I'elenc



degli oggetti da trattare; la data e la firma deitorita che lo convoca. E’ illegittima la
convocazione ove sia stata omessa I'indicazionla deta dell’adunanza e degli oggetti da trattare.
Nella elencazione degli oggetti non deve esseréaus@ una formulazione cosi vaga da non
permettere di comprendere quali problemi dovrarsse trattati, né una terminologia volutamente
ambigua.

5. La consegna deve risultare da dichiarazionengslso comunale.

6. L'inosservanza delle norme di convocazione remedida la seduta. Tuttavia, l'invalidita
deve ritenersi sanata qualora il Consigliere irstga0 sia presente alla riunione e dichiari di non
opporsi alla trattazione degli argomenti iscrittibadine del giorno.

7. L'ufficio pubbliche relazioni del Comune proveed pubblicizzare le sedute del
Consiglio, mediante avvisi murali e inserzionersezzi di informazione locali

Articolo 18 - Elencazione degli argomenti

1. Nella formulazione dell'ordine del giorno glgamenti vanno iscritti nel seguente ordine:

a) approvazione dei verbali della sedute precedente

b) mozioni/interrogazioni dei consiglieri;

c) comunicazioni del Sindaco;

d) richieste dell’Autorita governativa, della Reggodella Provincia;

e) oggetti rimasti da trattare nella seduta precee

f) deliberazioni rinviate dall'organo di controllo;

g) ratifica delle variazioni di bilancio adottatelld Giunta;

h) argomenti stabiliti dal Sindaco e dalla Giunta;

i) argomenti richiesti dai Consiglieri.

2. Gli oggetti delle proposte devono indicare innieea inequivoca il contenuto della
determinazione da adottare.

Articolo 19 - Deposito degli atti

1. Gli atti del Consiglio sono depositati nellaasabnsiliare o nella segreteria del Comune
contestualmente alla convocazione delladunanzdisgosizione dei Consiglieri, con la proposta di
deliberazione, munita dei pareri di cui allartc@3 della legge 8 giugno 1990, n. 142, e di oliro a
documento utile per 'esame dell'argomento.

2. | Consiglieri possono prenderne visione nelkeenei giorni d'ufficio.

3. | funzionari del comune sono tenuti, se richjestdare informazioni e chiarimenti sulle
pratiche di propria competenza.

4. A disposizione dei Consiglieri € depositataesiircopia del resoconto stenografico della
seduta precedente, della quale i Consiglieri passestrarre copia relativamente alla parte che
interessa.

5. Gli argomenti iscritti nell'ordine del giorno 10 depositati sotto forma di proposte di
deliberazioni, formulate dagli uffici complete igr parte. La proposta, in particolare contiene:

a) l'intestazione, nella quale sono indicati gieraeenti formali dell’atto: la composizione
dell'organo, la data, I'ora e il luogo della riuni, il nome del segretario verbalizzante;

b) la premessa, nella quale sono descritti gli elgindi fatto e di diritto riguardanti la
determinazione amministrativa da adottare;

c) la motivazione, nella quale sono esposte leoraggiuridiche e le valutazioni degli
interessi che sono a fondo della determinazione;

d) il dispositivo, che rappresenta la parte contistica del provvedimento e costituisce la
dichiarazione di volonta della Giunta

6. Su ogni proposta di deliberazione che non sierago di indirizzo deve essere espresso
il parere in ordine alla sola regolarita tecnicapdate del responsabile del servizio interessato e,
gualora comporti impegno di spesa o diminuzionentiiata, del responsabile di ragioneria in ordine
alla regolarita contabile. Il parere tecnico & amibrio, ma non vincolante.

7. Inoltre le proposte contengono, se del casaylgriori pareri obbligatori previsti da leggi,
dallo statuto o dai regolamenti, in relazione atlateria alla quale si riferiscono, compreso il pare
della commissione consiliare competente.



SEZIONE V — FUNZIONAMENTO DELL'ORGANO

Articolo 20 - Sede delle adunanze

1. Il Consiglio Comunale si riunisce di norma taglposita sala delle adunanze presso la
sede comunale.

2. Per esigenze eccezionali, il Sindaco, di propmiaiativa o su richiesta di n.
Consiglieri, puo disporre la convocazione del Cglisiin seduta informale e aperta, anche in
luogo diverso dalla sede comunale, nel qual cas® dssere dato avviso ai cittadini almeno
ventiquattr'ore prima.

3. Alla seduta informale possono intervenire ansbggetti diversi dai Consiglieri, i cui
interventi sono verbalizzati.

4. Durante il corso delle sedute consiliari, forineainformali, sono esposte all'esterno della
sede della riunione, la bandiera europea, quelteonale e quella del Comune, disposte nell’ordine
da destra a sinistra.

Articolo 21 - Sessioni del Consiglio

1. Il Consiglio Comunale si riunisce in sessiondirmaria nei mesi di giugno e di dicembre
per deliberare, nell'ordine, il conto consuntivdl'deercizio precedente e il bilancio di previsione
per I'anno successivo.

2. 1l Consiglio Comunale si riunisce, altresi, 9assione straordinaria o d'urgenza ogni
qualvolta se ne ravvisi la necessita, per determiona del Sindaco, per domanda di un quinto dei
Consiglieri, per ordine del prefetto.

3. La riunione del Consiglio a domanda di un quidéd Consiglieri deve avvenire entro
venti giorni dalla data della presentazione dealthiesta. Qualora il Sindaco non vi provveda, la
convocazione é disposta dal prefetto.

Articolo 22 - Pubblicita delle sedute

1. Le sedute del Consiglio Comunale sono pubbliche

2. Quando sussistano ragioni tali che possono comgitere la riservatezza delle persone
singole o dei gruppi, la seduta é svolta in formgreta, su determinazione del Consiglio, adottata a
maggioranza dei presenti.

3. Alle sedute segrete assiste solo il Segretaciu to sostituisce.

4. | verbali delle sedute segrete devono esselazamhati separatamente ed avere un proprio
numero progressivo seguito dalla dizione: “ sedetreta”.

Articolo 23 - Sedute di prima convocazione. Quorum

1. Le sedute consiliari di prima convocazione sealide quando sono presenti almeno n.
Consigliefiassegnati al Comune, compreso il Sindaco.

2. Se tale numero non e raggiunto entro tmdlall’ora fissata, la seduta e dichiarata

deserta e viene redatto apposito verbale.

3. Non concorrono a determinare la validita delifehza:

a) i Consiglieri che hanno I'obbligo di astenersi;

b) coloro che si allontanano dalla sala della oaeiprima del voto.

Articolo 24 - Sedute di seconda convocazione

2 Larticolo 31, comma 1, della legge 142/1990, testo integrato dall'articolo 11, comma 1, della
legge /99, stabilisce che il regolamento indicauimero dei consiglieri necessario per la validiglle sedute,
prevedendo che in ogni caso debba esservi la m@stiralmeno un terzo dei consiglieri assegnatil@gge all'ente,
senza computare a tale fine il sindaco. Per auidrum minimo richiesto € il seguente:

o oltre oltre oltre oltre oltre oltre oltre comuni

abitanti 1.000.000| 500.000| 250.000| 100.000{ 30.000 [ 10.000 3.000 restanti

Consiglieri assegnat] 60 50 46 40 30 20 16 12
guorum minimo 20 16 15 13 10 6 5 4




1. E’ seduta di seconda convocazione quella cheesegn i medesimi oggetti da deliberare,
ma in una giornata diversa, altra seduta infrutiymey mancanza del numero legale.

2. Perché possa farsi luogo ad un’adunanza di dacoonvocazione € necessario: che la
precedente seduta sia stata regolarmente convoda¢aad essa, anche relativamente ad uno
specifico oggetto, non sia stato raggiunto il quomi consiglieri, indicato nell'articolo precedente
necessario per la validita della seduta; che tat@stanza risulti dal processo verbale della sedut
dichiarata deserta.

3. Nel caso in cui nella seduta di seconda convorazsiano introdotte proposte, le quali
non erano comprese nell'ordine di prima convoca&giaueste non possSOnNo essere poste in
deliberazione se non 24 ore dopo averne dato aavistii i Consiglieri.

4. Prima di dichiarare deserta una seduta in cgemhé mancante del numero legale, é
disposta una temporanea sospensione di almeno minuti trascorsi i quali senza che si sia
raggiunto il numero legale, la seduta e dichiadaiserta.

5. La seduta di seconda convocazione deve tenemspmma di due giorni e non dopo
giorni da quella di prima convocazione dichiarataatta.

6. Per la validita della seduta di seconda convooaze sufficiente la presenza di almeno

Consiglieri.

7. L'avviso di seconda convocazione deve esseresegoato ai Consiglieri almeno
ventiquattr'ore prima dell'inizio della sedutapseo nell'avviso di convocazione del Consiglio #oss
stato indicato anche il giorno della eventuale sdaoconvocazione, l'avviso di questultima é
rinnovato ai soli Consiglieri non intervenuti aladuta di prima convocazione.

8. Nella seduta di seconda convocazione, sararattattr soltanto gli argomenti iscritti
all'ordine del giorno della prima convocazione.

9. Non possono essere deliberati in seconda comwvoma gli argomenti per i quali sia
richiesto dalla legge, dallo statuto o dai regolatin@&n quorum speciale di voti.

Articolo 25 - Doveri del pubblico

1. Il pubblico puo assistere alle sedute consildme non siano segrete, astenendosi da
manifestazioni di approvazione o disapprovazionk a#ivita dei Consiglieri.

2. Se taluno del pubblico disturba lo svolgimen#lad seduta, il Sindaco puo disporne
I'allontanamento, anche a mezzo della forza puablic

3. Nei casi di gravi disordini, il presidente puedioare lo sgombero della sala e la
prosecuzione della riunione in forma riservatappatendo di assistervi solo a singole persone, alla
stampa e agli impiegati del Comune.

4. Per motivi di ordine pubblico il Sindaco puo cggiere la seduta, nel qual caso il
Consiglio si intende convocato automaticamente ipegiorno successivo non festivo per la
continuazione della seduta, salva diversa deteritne.

Articolo 26 - Svolgimento della seduta
1. Non oltre il termine di cui all’articolo 34, gona 2, il Sindaco invita il Segretario
comunale a fare I'appello nominale dei Consiglieri.

2. Accertata la sussistenza del numero legalenda®o dichiara aperta la seduta leggendo o
dando per letti i verbali nella seduta precede8tetale punto i Consiglieri non possono aprire la
discussione, ma solo mettere a verbale precisagiomote di chiarimento.

3. Quindi da inizio allesame e discussione degfjomenti iscritti all'ordine del giorno,
secondo la progressione numerica.

4. E’ facolta del Consiglio decidere, per ragioniogportunita, la variazione dell’ordine,
dietro richiesta del Sindaco o di un Consigliera. hodifica dell'ordine della trattazione degli
argomenti puo avvenire senza votazione se nessin@amsiglieri si opponga, altrimenti decide |l
Consiglio, a maggioranza di voti.

5. Nessuna proposta puo essere sottoposta allzsdisne e alla deliberazione del Consiglio
se non ¢ iscritto all'ordine del giorno.

6. Non esaurendosi la trattazione degli oggettittsmell'ordine del giorno, € ammessa la
continuazione in altro giorno. In tal caso nonavece altro avviso, bastando che il Presidente



avverta i Consiglieri presenti che la continuazide#a discussione e rinviata al giorno successivo.
Ai Consiglieri assenti € data comunicazione nallenke piu opportune, anche telegraficamente.

Articolo 27 - Disciplina della seduta

1. Il Presidente assicura lo svolgimento ordinagtladseduta, concedendo ai Consiglieri la
facolta di intervento secondo l'ordine della ricitidee moderando la discussione

2. Qualora il Consigliere si abbandoni a intempeeanerbali, il Sindaco lo invita a
modificare atteggiamento; se il Consigliere nonoHacil richiamo, il Sindaco gli toglie la parola.
Se il Consigliere persiste, il Sindaco puo scioglia seduta.

Articolo 28 - Modalita della discussione

1. Su ciascuno degli argomenti iscritti all'ordote giorno relaziona il soggetto proponente,
illustrando la proposta.

2. Le proposte possono essere illustrate anchezaardi relazione scritta, distribuita ai
Consiglieri prima o durante la seduta.

3. Alla discussione prendono parte i Consiglienpaa@ver ottenuto dal Sindaco facolta di
parlare, tenendo presente che la discussione dergexede la discussione sui singoli articoli, e
sugli eventuali emendamenti.

4. | Consiglieri parlano dal proprio banco rivolgesi all'assemblea. Nessun Consigliere
puo prendere la parola piu di due volte sullo stesgomento: la prima per esprimere il proprio
pensiero, la seconda per replicare. Il Consiglgré inoltre intervenire per fatto personale e per
dichiarazione di voto.

5. Gli interventi non possono superare i mildu argomenti di particolare importanza, il
Sindaco puo consentire il superamento del limitevipr informazione al Consiglio prima della
discussione.

6. Il Sindaco puo togliere la parola al Consiglieree ecceda il limite di tempo o che si
discosti dall'argomento in discussione, dopo ingitaspetto del termine o dell'argomento.

7. Il Consigliere puo presentare, anche durantisieussione, emendamenti allo schema di
proposta di deliberazione. Gli emendamenti songgm&ti in forma scritta, muniti dei pareri ex
articolo 53 della legge 142/1990. Gli emendameatiosmessi in votazione secondo l'ordine di
presentazione. Gli emendamenti possono essew@irftito a che sugli stessi non si sia deliberato,
salvo che siano ripresi da altro Consigliere eesagt a nome proprio.

8. Il Sindaco puo disporre il rinvio della discus® dell'intero argomento per sottoporre
all’esame della commissione consiliare le propdstamendamento presentate.

Articolo 29 - Dichiarazioni di voto

1. Dichiarata chiusa la discussione, il Sindacoiténv Consiglieri ad intervenire per
dichiarazione di voto.

2. L'intervento per dichiarazione di voto € conterentro ___ minuti.

3. La dichiarazione di voto e resa da un rappresé@tper ogni gruppo, salvo che vi sia
necessita di motivare un voto diverso da quellagdgppo di appartenenza.

Articolo 30 - Astensione dalla votazione

1. Il Sindaco, gli assessori e i Consiglieri devoastenersi dal prendere parte alle
deliberazioni riguardanti interessi propri o didgrarenti o affini sino al quarto grado. Lobbligb
astensione non si applica ai provvedimenti normativdi carattere generale, quali i piani
urbanistici, se non nei casi in cui sussista umeetazione immediata e diretta tra il contenutdalel
deliberazione e specifici interessi del’ammini&tra o di parenti o affini.

2. Il divieto di cui sopra comporta anche l'obblidi allontanarsi dalla sala delle adunanze
durante la trattazione di detti affari.

3. Il presente articolo si applica anche al Segi@comunale.

Articolo 31 - Votazioni
1. Iniziata la votazione non e concessa piu lalpasalvo che per richiamo al regolamento
in ordine alle modalita e regolarita della votazon



2. Se la proposta si compone di articoli o pattiConsiglio decide a maggioranza se
procedere alla votazione dei singoli articoli.

3. Qualora si sia proceduto a votazione distintaemeer articoli o parti, ovvero siano stati
accolti emendamenti, la proposta di deliberaziommes successivamente sottoposta a votazione
generale nel testo approvato per parti o modificato

4. Se la votazione e palese, si esprime per appehainale, per chiamata o per alzata di
mano, mediante accertamento dei Consiglieri favaresontrari o astenuti.

5. Nei casi riguardanti persone o quando lo detti@@nsiglio a maggioranza assoluta dei
presenti, la votazione é segreta. La votazioneet&gion e ammessa quando le leggi, lo statuto o i
regolamenti prescrivono la votazione palese.

6. La votazione segreta si effettua per mezzo kiede da depositarsi in apposita urna. A
ciascun Consigliere € distribuita una scheda oloecchetto di schede recante il timbro del Comune,
sulla quale il Consigliere indichera il voto e pleipositera nell'urna.

7. Lo spoglio delle schede é fatto dal Sindaco Lassistenza di tre scrutatori, da lui
nominati.

8. Quando in una votazione siano state riscontreggolarita che possono aver inciso sul
risultato della votazione, il presidente disponeipatizione della votazione, ammettendo a votare i
soli Consiglieri che hanno preso parte alla prira@zione, se presenti in sala. | Consiglieri che no
hanno preso parte alla prima votazione, ancorctehais, non possono prendere parte alla seconda
votazione.

Articolo 32 - Esito delle votazioni

1. Di ogni votazione il Sindaco proclama il ristdta dichiara se il Consiglio ha approvato o
non ha approvato la proposta.

2. Le proposte si intendono approvate quando aporil voto favorevole dei votanti, salvo
che la legge o lo statuto non richiedano una maggia qualificata.

3. | Consiglieri astenuti concorrono a rendere daalla seduta, ma non si considerano
votanti.

4. Le proposte che ottengono parita di voti sorahidrate infruttuose e non si intendono
approvate. Nel corso della stessa seduta, la pi@pbe ha ottenuto parita di voti puo essere
sottoposta, per una sola volta, a nuova votazidie quale possono prendere parte anche
Consiglieri che non avevano partecipato alla prnsi@zione o che si erano astenuti.

5. Nel caso di nomine, se i voti sono pari, € elgtpiu anziano di eta.

6. Per i provvedimenti obbligatori, la votaziongab ripetere per piu di due volte.

7. Sono nulle le deliberazioni prese in adunanzeepdi quorum o adottate su oggetti
estranei alle attribuzioni del Consiglio o adottateiolazione di legge.

Articolo 33 - Fatto personale

1. Il Consigliere puo ottenere la parola per fgénsonale quando si ritenga ingiustamente
censurato o accusato di fatti non veri o di opini@n espresse.

2. In questo caso, il Consigliere deve sommariaendat conto degli elementi su cui fonda
il “fatto personale” e il Sindaco decide se losste sussista 0 meno. Se il Sindaco non lo rawvisi,
sara interpellato il Consiglio, che decidera peat di mano, senza discussione.

Articolo 34 - Richiami al regolamento

1. E' permesso ad ogni Consigliere chiedere lalgpaer richiamo al regolamento e per |l
rispetto delle norme disciplinanti la discussioegldargomenti all'ordine del giorno.

2. In tale richiamo possono prendere la parolae @t proponente, un Consigliere a favore e
uno contro. Entrambi possono parlare per non piu diminuti.

3. La votazione sul richiamo viene espressa patalti mano.

Articolo 35 - Questioni pregiudiziali
1. Se un Consigliere ritiene che un argomento tiscall'ordine del giorno non debba
discutersi, o che la discussione e la deliberazitmidano essere rinviate, dovra proporlo prima che



della discussione. La proposta € ammessa nel cdeft discussione, ove avanzata da almeno 10
Consiglieri. Sulla proposta decide il Consiglio aggioranza.

Articolo 36 - Ordini del giorno

1. Sugli argomenti in discussione ogni Consiglieaefacolta di presentare ordini del giorno,
sia durante la discussione che a discussione cclu

2. Gli ordini del giorno sono letti dal Sindaco sedo I'ordine di presentazione, € sono
votati prima della votazione sulla deliberaziorguardante l'oggetto principale.

3. Qualora il proponente l'ordine del giorno sisseage al momento della discussione,
l'ordine del giorno si considera abbandonato, sehealtro Consigliere lo faccia proprio.

4. Un ordine del giorno puo formare oggetto priatépda sottoporre all'approvazione del
Consiglio quando il Sindaco lo includa nell’avvido convocazione tra gli argomenti da trattare
nella seduta.

5. Il Sindaco ha facolta di non accettare ordirli gierno relativi ad argomenti estranei
all'oggetto della discussione.

Articolo 37 - Sindacato ispettivo

1. | Consiglieri possono presentare interrogaziamirpellanze e mozioni su argomenti
concernenti l'attivita delllAmministrazione ed ppeorti con i cittadini.

2. Interrogazioni, interpellanze e mozioni sonolt&ve discusse separatamente rispetto alle
proposte sottoposte alla deliberazione del Comsigli

Articolo 38 - Interrogazione

1. L'interrogazione € una domanda presentata pettésal Sindaco o alla Giunta per sapere
se un fatto sia vero, se una data informazionenéepata alla Giunta, se essa intenda presentare al
Consiglio determinati documenti o abbia preso erida prendere risoluzioni su un determinato
oggetto o, comunque, per sollecitare informaziotiiattivita dell’Amministrazione.

2. Le interrogazioni di norma, sono poste all'oeddel giorno della prima seduta consiliare
utile. Alle stesse e data risposta scritta entro giorni dalla presentazione. Le interrogazioni
che, su richiesta del Consigliere, siano ricondsciurgenti dal Sindaco, possono essere svolte
oralmente.

3. L'interrogazione non puo dar luogo a discussiohe essa risponde il Sindaco o
I'Assessore competente e l'interrogante deve lisnitadichiarare se la risposta lo soddisfi 0 meno,
parlando per non piu di minuti.

4. Copia della risposta scritta sara messa a d@poe dei Consiglieri i quali potranno
prenderne visione presso la Segreteria del Coasigli

5. Se al momento in cui viene chiamato per lo sumgto I'interrogante non sia presente,
I'interrogazione e dichiarata decaduta. L'intereog@e dichiarata decaduta puo essere ripresentata.

Articolo 39 - Interpellanza

1. L'interpellanza consiste nella richiesta scritteolta al Sindaco o alla Giunta per
conoscere i motivi e i criteri che hanno deternor&ttivita dell’amministrazione relativamente ad
un determinato affare o i suoi intendimenti pettivgta futura.

2. Le interpellanze sono poste all'ordine del gyadella prima seduta utile, successivamente
alle interrogazioni; la Giunta risponde immediatateeo dichiara di dover differire la risposta, nel
qual caso il Sindaco, in rapporto alla disponiéildella Giunta, stabilisce la seduta in cui
I'interpellanza sara svolta.

3. L'interpellante o uno degli interpellanti hacdda di svolgere linterpellanza iscritta
all'ordine del giorno parlando per non piu di minuti; dopo le dichiarazioni della Giunta ha
diritto alla replica per non oltre minuticemponenti della Giunta hanno la parola per
ultimi. L'interpellante puo dichiarare di trasfomealinterpellanza in mozione, nel qual caso si
applicano le norme dell'articolo successivo.

4. Linterpellanza si intende decaduta se l'intdgrge non sia presente al suo turno.
L'interpellanza dichiara decaduta puo essere eptata.

5. L'interpellanza non da luogo ad alcuna delinerse del Consiglio.



6. Le risposte all'interpellanza dovranno essersite nel termine di giorni dalla
presentazione.

7. Il Sindaco puo disporre che interpellanze eceriogazioni, relative ad argomenti
strettamente connessi, siano svolte contemporamgame

Articolo 40 - Mozione

1. La mozione consiste in una proposta concretanutata per iscritto, tendente a
promuovere la discussione su di un argomento dicpére importanza e a provocare un voto in
ordine ai criteri da seguirsi nella trattazioneudi determinato affare, oppure a promuovere un
giudizio sull'operato del Sindaco o della Giunta.

2. La mozione deve essere presentata da almenocomponenti del Consiglio, a meno
che non derivi dalla trasformazione di una intdgmeda, secondo il disposto dell'articolo
precedente.

3. Sulla mozione parla per primo uno dei proponéiglla discussione possono intervenire
i Consiglieri che ne facciano richiesta, oltre aldaco e agli Assessori, secondo le norme previste
dal presente regolamento per la discussione gendérshurita la discussione, la mozione € posta in
votazione. Successivamente, sono posti ai votiegtihordini del giorno eventualmente presentati
sull'argomento.

4. Qualora il Consiglio lo consenta, piu moziorative ad argomenti strettamente connessi
sono oggetto di una sola discussione. Se, in &,aaa 0 pil mozioni vengano ritirate, il primo
firmatario di ciascuna di esse e iscritto a parlanbito dopo il proponente della mozione in
discussione.

5. Le mozioni hanno la precedenza nell'ordine @& sulle interpellanze ed interrogazioni
concernenti lo stesso oggetto. In tal caso, colcne hanno presentato le interpellanze od
interrogazioni possono rinunciarvi, € sono iscetparlare sulla mozione in discussione dopo il
proponente e dopo i proponenti delle mozioni rigirai sensi del comma precedente.

Articolo 41 - Mozione di sfiducia

1. | Consiglieri comunali possono presentare unziome di sfiducia nei riguardi del
Sindaco e della Giunta. La mozione, motivata eosotitta da almeno due quinti dei Consiglieri
assegnati, senza computare a tal fine il Sindacacagisita al protocollo a cura del Segretario
generale ed &€ immediatamente comunicata al Sindapgle la mette in discussione in un termine
non inferiore a 10 gg. e non superiore a 30 ggowlenti dalla data del protocollo di presentazione.

2. La mozione e illustrata dal primo dei Consigliamatari, discussa dal Consiglio e,
quindi, sottoposta al voto dell'assemblea. La iraatotazione e effettuata per voto palese e appell
nominale. Se consegue il voto favorevole della ntaggza assoluta dei componenti € approvata;
in caso contrario, si intende respinta.

3. In caso di approvazione, il Sindaco scioglie mdimtamente la seduta. Il Segretario
comunale effettua la comunicazione al prefettquéle da corso alla procedura per lo scioglimento
del Consiglio e la nomina di un commissario.

Articolo 42 - Processo verbale - Approvazioneratfa

1. Il processo verbale, redatto dal Segretario chiléo sostituisce, indica:

- il giorno, l'ora e il luogo in cui si tiene lacga;

- l'attestazione che la convocazione fu fatta dald&o con inviti scritti notificati al
domicilio dei Consiglieri;

- la natura della seduta (ordinaria, straordinartéurgenza);

- se la seduta sia di prima o di seconda convooazio

- se la seduta sia pubblica o segreta;

- i nomi dei Consiglieri presenti e assenti e degu ultimi quelli la cui assenza sia
giustificata;

- la qualita di chi assume la presidenza, precisagdando ne ricorra il caso, il motivo per il
quale la presidenza non € assunta dal Sindaco;

- il nome di chi funge da Segretario.



2. Nel processo verbale sono riportati i puntiesalidella discussione, con cenno sommario
degli interventi, il dispositivo delle deliberazipha forma delle votazioni e il loro esito, il n@m
degli scrutatori in caso di votazione segreta,atovdei Consiglieri nelle votazioni per appello
nominale e il nome degli astenuti. E' riportataesit ogni altra determinazione relativa alla delbe
in esame, come il rinvio, il ritiro o il rigetto W& proposta.

3. Il verbale &€ approvato seduta stante o nellaione successiva, in apertura di seduta,
giusto il disposto dell'articolo 29, comma 1, |eik.

4. Il verbale dell'ultima adunanza del Consigliapprovato al termine della seduta stessa.

5. I verbali sono firmati dal Sindaco, dal Consggd anziano fra i presenti e dal Segretario.

Articolo 43 - Integrazione dell’efficacia

1. Tutte le deliberazioni sono pubblicate mediaatssione all'albo pretorio, nella sede
dell'ente, per quindici giorni consecutivi, salyaesifiche disposizioni di legge.

2. Le deliberazioni non soggette al controllo prewe di legittimita diventano esecutive
dopo il decimo giorno dalla loro pubblicazione.

3. Nel caso di urgenza le deliberazioni del Comsigbossono essere dichiarate
immediatamente eseguibili con il voto espressadakggioranza dei componenti.

Articolo 44 — Mancata partecipazione alle sedute

1. Il Consigliere, che senza giustificato motivonrpartecipa a tre sedute consecutive del
Consiglio o a 10 complessive — ordinarie, stra@den e/o d'urgenza, decade dalla carica. Si
intendono giustificate le assenze per causa dittimlaervizio militare, seri motivi di famiglia,
assenza dal Comune per affari indilazionabili a ghavi motivi, debitamente comprovate.

2. La dichiarazione di decadenza e promossa daummaé¢ elettore del Comune, dal
Sindaco, dal Prefetto ed e pronunciata dal Comsigli

3. La proposta di decadenza e notificata al Coieseyl almeno dieci giorni prima
dell'adunanza perché possa presentare al Consigdictuali giustificazioni.

4. 1l Consiglio delibera in seduta pubblica a magagnza di voti palesi. Il Consigliere
interessato puo prendere parte alla seduta, imieeveella discussione e partecipare alla votazione

Articolo 45 - Segretario verbalizzante

1. Il Segretario del Comune partecipa alle riunidei Consiglio Comunale e ne redige i
verbali. In caso di impedimento del Segretario dstiuisce il vicesegretario, ove esista, 0 altro
Segretario comunale, nel rispetto delle disposiziotegge che disciplinano la materia.

2. Nei casi in cui il Segretario e obbligato dakmge ad allontanarsi dalla sala, sara
sostituito da altro funzionario incaricato dal Sind.

3. Il Segretario non ha voto, ma pud esprimere rdppo parere sulle questioni in
discussione. Esprime altresi, seduta stante, beesio, il parere di conformita su emendamenti
presentati da Consiglieri comunali nel corso deizussione.

SEZIONE VI - NORME FINALI

Articolo 46 - Pubblicita
1. Alle disposizioni contenute nel presente regelaim verra data pubblicita mediante
affissione all'albo pretorio del Comune per 10 gi@onsecutivi e distribuzione di copie ai cittadin

Articolo 47 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento attiene all'autonomggaioizzativa del Consiglio e non é soggetto
al controllo preventivo di legittimita.

2. Il Regolamento entra il vigore dopo la sua pidaizione all'Albo Pretorio.



COMUNE DI
(Provincia di )

OGGETTO: Regolamento della Giunta Comunale. - ABFRZIONE.

IL CONSIGLIO COMUNALE

RICHIAMATE la legge 8 giugno 1990 n. 142 e le legdi modifica ed integrazione
intervenute nel corso degli anni, compresa la rfeciwyge di riforma n. 265 del 3.8.1999, le cui
innovazioni ordinamentali postulano I'adeguament& Begolamento della Giunta Comunale
approvato con deliberazione CC. n. del

VISTO il nuovo schema di Regolamento, composto.drarticoli.

VISTO il parere della commissione consiliare.

TENUTO CONTO della discussione consiliare e degliendamenti approvati in aula.

VISTI i pareri ex articolo 53 della legge 142/1988pressi anche sugli emendamenti e
sentito, in via consultiva, il Segretario Generaleordine alla conformita del provvedimento alla
legge.

CON n. voti favorevoli espressi in forma palasquali realizzano il quorum stabilito
dalla legge.

DELIBERA

1. APPROVARE il Regolamento della Giunta Comunadé nuovo testo allegato sub a)
quale parte integrante ed unitaria, dando atto tele testo sostituisce quello approvato con
deliberazione CC. n. del

2. DARE ATTO che il Regolamento entrera in vigordi giorno del mese successivo a
quello in cui l'atto deliberativo consegue I'appaaione tutoria del CoReCo.
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REGOLAMENTO
DELLA GIUNTA COMUNALE

SEZIONE | - ATTRIBUZIONI DELL'ORGANO

Articolo 1 - Oggetto

Il presente regolamento disciplina la posizionerigioa della Giunta Comunale e degli
Assessori, il funzionamento dell’organo e la forrnae delle deliberazioni collegiali attraverso le
quali opera.

Articolo 2 - Competenza generale

1. La Giunta ha competenza su tutti gli atti di amstrazione che non sono riservati dalla
legge al Consiglio e che non rientrano nelle coenued, previste dalla legge e dallo statuto, del
Sindaco, degli organi di decentramento, del segoetedei responsabili dei servizi/dirigenti.
2. In particolare delibera in materia di: a) actjuaienazioni, appalti ed in generale tutti i twtti;
b) contributi, indennita, compensi, rimborsi edreseni ad amministratori, a dipendenti e a terki; c
ordinamento degli uffici e servizi; assunzioni,mgorganiche e relative variazioni.

Articolo 3 - Competenze previste da leggi speciali

1. Oltre alla competenza residuale generale, lat@iasercita i compiti attribuitile da leggi
speciali. In particolare:

a) verifica, entro il 31.1. e il 31.7., la regolarenuta dello schedario elettorale (TU
223/1967, 6.6);

b) delibera, al 1° di gennaio aprile luglio e otmble variazioni allo stato utenti pesi e
misure relative al trimestre precedente, ancheegativo e invia il relativo prospetto all’Ufficio
metrico (RD 242/1909, 63 e 65); si pronuncia soonsi entro 30 gg. dalla loro presentazione e
comunica le risoluzioni all'interessato e al vexdfiore (RD 242/1909, 66); approva, entro 15 gg. dal
ricevimento, il prospetto trasmesso dal verificatoelativo agli utenti cessati o presentatisi
spontaneamente e lo restituisce all’ufficio di fieazione. (RD 242/1909, 81.3);

d) adotta, con periodicita trimestrale, ai fini ldetleterminazione dei limiti all'esecuzione
forzata, la deliberazione di quantificazione préixen degli importi delle somme destinate al
pagamento delle retribuzioni al personale diperalentiei conseguenti oneri previdenziali per i tre
mesi successivi, al pagamento delle rate di mwadenti nel semestre in corso, all’espletamento
dei servizi locali indispensabili. (DIgs 77/1993,313);

e) nomina la commissione giudicatrice per la vaiatae delle offerte nell’appalto-concorso
(L.109/1994, 21. 5)

f) approva i progetti definitivi ed esecutivi dieng pubbliche (L. 142/1990, 32.2);

Articolo 4 — Competenze in materia di bilancio

In materia di bilancio svolge compiti preparatatiesecutivi, tra cui in particolare:

a) delibera lo schema di bilancio annuale di prewis, la relazione previsionale e
programmatica e lo schema di bilancio plurienndigeesenta al Consiglio unitamente agli allegati
ed alla relazione dell'organo di revisione. (DIg81B95, 16.1), compito nel quale é surrogata
dall'organo di controllo mediante commissario, on® vi adempia entro il termine di legge. (L.
142/1990, 39.2);

b) delibera I'utilizzazione del fondo di riservaineasi in cui si verifichino esigenze
straordinarie di bilancio o quando le dotazione lidegerventi di spesa corrente si rivelino



insufficienti dandone comunicazione al Consiglio teenpi stabiliti dal regolamento di contabilita.
(Dlgs 77/1995, 8.2);

c) adotta, ai sensi della legge n. 142/1990, 38.8ariazioni di bilancio in via d'urgenza, e
le presenta al Consiglio per la ratifica, a penadeltadenza, entro i sessanta giorni seguenti e
comunque entro il 31 dicembre dell'anno in corsa s&e data non sia scaduto il predetto termine.
(Dlgs 77/1995, 17.4);

d) delibera, sino al 31 dicembre di ciascun anrpelevamenti dal fondo di riserva. (Dlgs
77/1995, 18.1);

e) approva la proposta di deliberazione consililierendiconto e lo schema del rendiconto
e lo trasmette all’organo di revisione per la redlaeg di sua competenza, che avverra entro |l
termine previsto dal regolamento di contabilita agnanque entro 20 giorni dalla trasmissione;
(Dlgs 77/1995, 105.1);

f) redige una relazione illustrativa al conto camsto, da allegare al conto, ove sono
espresse le valutazioni di efficacia dell'azionedmita sulla base dei risultati conseguiti in rappo
ai programmi ed ai costi sostenuti. (L. 142/1999,7% e la approva (Dlgs 77/1995, 69.5). Nella
relazione esprime le valutazioni di efficacia @eilbone condotta sulla base dei risultati conseguiti
rapporto ai programmi ed ai costi sostenuti, evzigencriteri di valutazione del patrimonio e delle
componenti economiche ed analizza gli scostameimicipali intervenuti rispetto alle previsioni,
motivando le cause che li hanno determinati. (DIg4.995, 73.1);

g) delibera in termini generali all'inizio di ciast esercizio I'utilizzo di somme a specifica
destinazione, che € poi attivato dal tesorierepggifiche richieste del servizio finanziario deite.
(Dlgs 77/1995, 38.2);

h) assume le spese relative alle locazioni di imined alla somministrazione e fornitura
dei beni e servizi a carattere continuativo; (cdmgesunto ex L. 142/1990, 32.2);

i) effettua gli acquisti e le alienazioni immobiiiale relative permute, gli appalti e le
concessioni che siano gia previsti espressamentattinfondamentali del Consiglio o che ne
costituiscano mera esecuzione; (compito desunto #42/1990, 32.2);

I) delibera la contrazione dei mutui gia previsspeessamente in atti fondamentali del
Consiglio comunale; (compito desunto ex L. 142/13202);

Articolo 5 — Compiti in materia di Uffici e Servizi
1. In materia di Uffici e servizi svolge compiti diganizzazione e di amministrazione generali. In
particolare:

a) approva i regolamenti sull'ordinamento degliaifé dei servizi, le piante organiche e le
relative variazioni, nel rispetto dei criteri geakestabiliti dal Consiglio. (L 127/1997.5,4)

b) definisce, prima dell'inizio dell'esercizio, llaubase del bilancio di previsione annuale
deliberato dal Consiglio, il piano esecutivo di tgwse, determinando gli obiettivi di gestione ed
affidando gli stessi, unitamente alle dotazioniessarie, a responsabili dei servizi. (DIlgs 77/1995,
11.1);

c) adotta, entro il 15 dicembre di ogni anno, leiazoni al piano esecutivo di gestione.
(Dlgs 77/1995, 17.9);

d) approva o denega la proposta del responsahbilsedézio di modifica della dotazione
assegnatagli; la mancata accettazione della praplest essere motivata (DIgs 77/1995, 19.1 e 2);

e) delibera, se previsto dallo statuto, la copartiei posti di responsabili dei servizi o degli
uffici, di qualifiche dirigenziali o di alta spedizzazione mediante contratto a tempo determinato d
diritto pubblico o, eccezionalmente e con delibenag motivata, di diritto privato fermi restando i
requisiti richiesti dalla qualifica da ricoprire;142/1990, 51.5);

f) conferisce, se del caso, gli incarichi di dicem di aree funzionali a tempo determinato,
con le modalita e secondo i termini fissati datitto; dispone il loro rinnovo con provvedimento
motivato, che con la valutazione dei risultati otte dal dirigente. Dispone l'interruzione antidga
dellincarico con provvedimento motivato, quando likello dei risultati conseguiti risulti
inadeguato; (L.142/1990, 51.6);

g) adotta, nel caso di contratto a tempo determjnéd deliberazione motivata di
integrazione del trattamento economico, con unarinda ad personam, commisurata alla specifica
qualificazione professionale e culturale, anchednsiderazione della temporaneita del rapporto e



delle condizioni di mercato relative alle speciBcbompetenze professionali. (L. 142/1990, 51.5-
bis);
h) (per i comuni con popolazione superiore a 154lfiéanti) adotta, prima dell’atto del Sindaco, la
deliberazione per la scelta o la revoca del direttenerale, al di fuori della dotazione organica e
secondo criteri stabiliti dal regolamento di orgaiaizione. (L. 142. 51-bis.1 e 2) e per la revoda de
Segretario del Comune (L. 127/1997, 17.71).

i) (per i Comuni con popolazione superiore ai 18.@0itanti) adotta la metodologia per la
rilevazione dei carichi di lavoro e ne attesta,meblesimo atto, la congruita. (L. 537/1993,3.11)

Articolo 6 — Competenze in materia tributaria

1. La giunta adotta in materia tributaria le segugeterminazioni:

a) designa, nel caso di gestione diretta, | furesioresponsabili dei tributi cui sono attribuiti
la funzione ed i poteri per l'esercizio di ogniiath organizzativa e gestionale relativamente
all'imposta sulla pubblicita e diritto sulle puldbie affissioni (DIgs 507/1993, 11. le 2), alla #ass
per I'occupazione di spazi ed aree pubbliche (BRjg/1993, 54. 1le 2), alla tassa per lo smaltimento
dei rifiuti solidi urbani interni (Dlgs 507/1993,47 1e 2) all'lCl (Dlgs 504/1992, 11.4) e ne
comunica i nominativi alla direzione centrale pefiscalita locale del Ministero delle finanze entr
sessanta giorni dalla sua nomina;

b) delibera I'aliquota ICI in misura unica entro3l ottobre di ogni anno con effetto per
I'anno successivo (DIgs 504/1992, 6.1);

c) delibera le variazioni relative ai ruoli dei goli tributi, entro il 31 ottobre di ciascun anno
e deposita la deliberazione per 20 gg. consediRivi 1175/1931, 277);

d) stabilisce, non oltre il primo di agosto di @as anno, con apposita deliberazione da
sottoporsi, quando sia richiesta, all'approvaziodeomologazione del Ministero delle finanze, la
tariffa da applicarsi nell'anno successivo per ognposta, tassa e contributo. Qualora tali
deliberazioni non vengano adottate nel terminedatin, s'intendono prorogate le tariffe approvate
per I'anno in corso. (RD 1175/1931, 273);

e) delibera, entro il 20 ottobre, in base alle aeeu alle rettificazioni apportatevi di ufficio
ed agli accertamenti esequiti nei riguardi deglii alontribuenti compresi nei ruoli dell'anno in
corso, le variazioni da introdursi nei ruoli stegsr I'esercizio prossimo e la formazione dei ruoli
delle imposte e tasse di nuova istituzione. Eawdt consentito di protrarre, non oltre il 30 giagn
dell'esercizio successivo, I'esecuzione dei suidaidimpimenti, anche suddividendo le variazioni in
deliberazioni distinte. La deliberazione, con aliégli elenchi di variazione compilati per ordine
alfabetico e per ordine decrescente di impostédutioi per tributo, € depositata nell'Ufficio
comunale, insieme con i ruoli dellanno in corsoir@ il mese di ottobre, per venti giorni
consecutivi (RD 1175/1931, 276 e 277);

f) delibera, se del caso, la concessione ai cargnb della ripartizione sino a 12 rate
bimestrali del debito tributario relativo a periatliimposta arretrati, gia iscritto o da iscrivere
ruoli, quando il pagamento, secondo l'ordinarieeaaione, risulti eccessivamente oneroso. (RD
1175/1931, 297-septies);

g) propone, se del caso, aumento dell’imponibildesproposte di accertamento delle
dichiarazioni IRPEF, sentito il Consiglio tributarise esiste, entro 90 gg. dalla trasmissione al
Comune da parte dell'Ufficio Imposte (DPR 600/19%3).

h) formula, entro 90 gg. dal ricevimento degli ata parte dell'Ufficio del Registro,
motivate proposte di rettifica degli elementi coegirnelle dichiarazioni INVIM (DPR 643/1972,
22);

Articolo 7 — Compiti di indirizzo e controllo

1. Esercita le funzioni di indirizzo e di controlm direttamente o, se istituito, tramite
I'apposito ufficio posto alle dirette dipendenzé 8mdaco e degli Assessori.

2. (eventuale) La consistenza dell’'ufficio e indiécaella struttura organizzativa del comune.



SEZIONE Il - FUNZIONAMENTO

Articolo 8 — Le proposte di deliberazione
1. La giunta opera attraverso atti collegiali agtbtulla base di proposte formulate dagli uffeci,
conclusione di una fase procedurale istruttoria.

2. Listruttoria e svolta secondo le modalita prése per il procedimento amministrativo
dalla legge 7 agosto 1990 n. 241 e dai relativolagenti attuativi.

3. Durante l'istruttoria I'ufficio procede all'apra di un fascicolo, nel quale viene raccolto
tutto cid che puo interessare la specifica pratiedtata e la conseguente formulazione della
proposta di atto amministrativo da adottare.

4. Terminata listruttoria, l'ufficio formula la pposta di atto deliberativo da sottoporre
all'esame ed approvazione della Giunta, completagni sua parte, sotto il profilo strutturale e
contenutistico-sostanziale. La proposta, in padiecontiene:

a) l'intestazione, nella quale sono indicati gieraenti formali dell’atto: la composizione
dell'organo, la data, I'ora e il luogo della riunm, il segretario comunale partecipante;

b) la premessa, nella quale sono descritti gli elgindi fatto e di diritto riguardanti la
determinazione amministrativa da adottare;

c) la motivazione, nella quale sono esposte leoraggiuridiche e le valutazioni degli
interessi che sono a fondo della determinazione;

d) il dispositivo, che rappresenta la parte contistica del provvedimento e costituisce la
dichiarazione di volonta della Giunta

e) la sottoscrizione, consistente nella firma afpds chi rappresenta I'organo (Sindaco) e
da chi ne verbalizza la formazione (SegretariocGtghune);

f) gli elementi integrativi dell’efficacia consistg nelle attestazioni sulla esecutivita, sulla
pubblicazione e sulla autenticita dell’atto.

5. Su ogni proposta di deliberazione che non sierago di indirizzo deve essere espresso
il parere in ordine alla sola regolarita tecnicapdate del responsabile del servizio interessato e,
gualora comporti impegno di spesa o diminuzionentiiata, del responsabile di ragioneria in ordine
alla regolarita contabile. Il parere tecnico & amibrio, ma non vincolante.

6. Inoltre le proposte contengono, se del casajltgriori pareri obbligatori previsti da leggi,lta
statuto o dai regolamenti, in relazione alla matatia quale si riferiscono.

Articolo 9 — Ordine del giorno della riunione

1. Con periodicita settimanale, gli uffici sottogmmo all’attenzione del segretario del
Comune le proposte di deliberazioni recanti il widell’Assessore competente e ne illustrano, se
richiesti, i contenuti essenziali. Il segretaricelsamina sotto il profilo della conformita alla deg
allo Statuto e ai regolamenti e le presenta al&iager la formazione dell’'ordine del giorno della
seduta.

2. L’'ordine del giorno contenente l'avviso di cowaaione e gli argomenti oggetto delle
proposte di deliberazione e consegnato agli Assesdmeno 24 ore prima della riunione.
Contestualmente gli atti da deliberare sono degibsiella segreteria per la visione e I'esame degli
Assessori.

3. Quando, per motivi di urgenza, € necessariobedire su oggetti non compresi
nell'ordine del giorno, dovranno essere preliminante acquisiti a cura del Segretario i pareri di
regolarita tecnica e, se del caso, contabile cattéstazione finanziaria, senza i quali I'attauém

Articolo 10 - Adozione delle deliberazioni

1. Le proposte delle deliberazioni sono esaminalia &iunta, la quale decide se adottare o
meno I'atto amministrativo, mediante votazione gjgiaranza.

2. Le proposte di deliberazione non sono vincolpatila Giunta, la quale puo decidere di
chiedere all’'Ufficio un supplemento d’istruttoriej adottare o non adottare l'atto, di adottarlo
parzialmente o di discostarsene. In quest’ultimsocgrima di deliberare, la Giunta e tenuta ad
acquisire i pareri tecnico e, se del caso, corgabil



3. Le deliberazioni si intendono validamente asswsd adottate con il voto favorevole,
espresso palesemente o segretamente, dalla maggiatai votanti. Nel verbale é fatto constare il
nome dei componenti favorevoli, contrari e astenuti

4. Le deliberazioni che riportano parita di votnnaroducono alcun effetto. Dette delibere,
tuttavia, possono essere riportate in discussiorate in una seduta successiva.

5. Quando ricorrono motivi di urgenza, la giunt@ pieliberare, con il voto favorevole della
maggioranza dei presenti, la immediata esecutigtiprovvedimento.

Articolo 11 - Integrazione dell’efficacia

1. Tutte le deliberazioni sono pubblicate mediaatitssione all'albo pretorio, nella sede
dell'ente, per quindici giorni consecutivi, salaesifiche disposizioni di legge.

2. Le deliberazioni non soggette al controllo preéwe di legittimita diventano esecutive
dopo il decimo giorno dalla loro pubblicazione.

3. Nel caso di urgenza le deliberazioni possoneresdichiarate immediatamente eseguibili
con il voto espresso dalla maggioranza dei companen

4. Contestualmente all'affissione all'albo le d&ldzioni adottate dalla giunta sono trasmesse
in elenco ai capigruppo consiliari; i relativi tesbno messi a disposizione dei consiglieri me@iant
deposito stabile delle copie nell’'ufficio dei grugpnsiliari.

Articolo 12 - Svolgimento delle sedute
1. Il Sindaco stabilisce il giorno e l'ora in cuiedfettuano le sedute ordinarie.
2. Le sedute straordinarie possono effettuarsuaisiasi giorno, su determinazione del Sindaco o
su richiesta della meta dei componenti assegnati.
3. Per la validita delle sedute della Giunta & sgaea la presenza della meta dei componenti
assegnati, oltre al Sindaco.
6. Alle riunioni partecipa con funzioni consultiveferenti e di assistenza il Segretario, il quale
la verbalizzazione.

6. Il collegio dei revisori dei conti assiste afledute della Giunta Comunale quando ne
faccia espressa richiesta al Sindaco, in occasletfesame di provvedimenti attinenti alla gestione
economico-finanziaria.

Articolo 14 - Processo verbale e registrazioneedddlliberazioni

1. Per ogni seduta e redatto, a cura del Segreiatiachi lo sostituisce, un processo verbale
contenente:

- il giorno, l'ora e il luogo in cui si tiene laciga;

- i nomi degli assessori presenti e assenti;

- la qualita di chi assume la presidenza, precisagdando ne ricorra il caso, il motivo per il
quale la presidenza non € assunta dal Sindaco;

- il nome di chi funge da Segretario.
- ogni altra annotazione relativa alle proposteresate.

2. | verbali della seduta sono firmati dal Sindaatal Segretario.

3. Le deliberazioni adottate dalla Giunta sono ntgte, a cura del Segretario Comunale,
sull’'apposito registro denominato brogliaccio defBunta. Il brogliaccio € preventivamente
numerato e vidimato in ogni pagina dal Sindacolé&eégretario.

4. Ad ogni deliberazione e dato un numero progvessierito all’'anno corrente.

5. Gli originali delle deliberazioni sono custodial Segretario e rilegati in volume alla fine
dell'anno.

Articolo 15 - Obbligo di astensione

1. Il Sindaco e gli Assessori devono astenersi pl@ndere parte alle deliberazioni
riguardanti interessi propri o di loro parenti dirdfsino al quarto grado. L'obbligo di astensione
non si applica ai provvedimenti di carattere geleerae non quando sussista una correlazione
immediata e diretta tra il contenuto della delizeoae e specifici interessi dell’Assessore o di
parenti o affini.



2. Il divieto di cui sopra comporta anche I'obblidi allontanarsi dalla riunione durante la
trattazione di detti affari.
3. Il divieto si applica anche al Segretario coalan

SEZIONE Ill - NORMA FINALE

Articolo 16 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento e pubblicato per quingiierni all'’Albo Pretorio ed inviato al
Co.Re.Co. per I'esame preventivo di legittimita.

2. Entra in vigore il 1° giorno del mese successivquello in cui consegue I'approvazione
tutoria del CoReCo.



BANCA DATI DEGLI STATUTI COMUNALI E PROVINCIALI
(Circolare inviata dalle Prefetture a tutte le Ammsirazioni provinciali e comunali)

L'Ufficio per I'attuazione della riforma delle aartomie locali e per la tenuta degli statuti
presso il Ministero dell’'Interno, in ottemperanzs dompiti affidatigli dall’art. 59, 4° comma della
L. 142/90 in materia di tenuta degli Statuti e deguata pubblicazione degli stessi, ha preso
I'iniziativa di costituire, in collaborazione con Centro elettronico della Direzione generale
dell’amministrazione civile, una banca dati dedgat8ti comunali e provinciali.

Le tecnologie prescelte per tale realizzazioneosamlte a consentire lintegrale
memorizzazione dei testi e la possibilita di rieepartendo da qualsiasi parola, o gruppo di parole,
contenuta in qualsiasi parte dei testi stessi.

Il servizio, che sara rivolto in prima fase alleefetture, con apertura alla possibilita di
consultazione da parte di organi di controllo, émtali ed altri soggetti interessati, si inquadra
quella attivita globale di consulenza ed assistenzvore di enti locali, imprese e cittadini.

Il servizio stesso sara arricchito con la progwessreazione di una “Banca dati delle
autonomie” che mettera altresi a disposizione dggstti interessati un patrimonio informativo
comprendente, fra l'altro, il testo dei regolameotimunali e provinciali e tutta una serie di
normative di livello nazionale, regionale e provaie che daranno il quadro dettagliato del diritto
vigente in ciascun ente locale.

Per quanto riguarda la prima fase, relativa akenorizzazione dei testi degli Statuti, al fine
di evitare i lunghissimi tempi necessari per laitdgjone manuale dell'ingente mole di documenti
che perverranno all'ufficio & stato predisposto sistema di memorizzazione che si avvale di
sistemi di lettura ottica.

Tale modalita di acquisizione automatica dei doentm tuttavia, presuppone il rispetto di
alcune formalita. E’ stato pertanto redatto il doemto che si allega, nel quale sono elencate in
dettaglio le norme per la stesura materiale déi tes



UFFICO PER L'ATTUAZIONE DELLA RIFORMA DELLE AUTONOME LOCALI E PER LA
TENUTA DEGLI STATUTI COMUNALI E PROVINCIALI

Il presente documento € inteso a fornire indiaaiziger la normalizzazione della stesura
grafica degli Statuti, in vista della loro memoazione a mezzo di scanner. Per quanto viceversa
attiene alla formulazione tecnica del testo (pemtie in titoli, capi ed articolo, rubriche,
numerazione dei commi, riferimenti normativi, ecsi.)fa rinvio alle regole e raccomandazioni di
cui all'allegato fascicolo, elaborato dalla CameéeaDeputati.

Ciascun Comune o Provincia dovra far pervenirglioo contenente:
a) deliberazione dell’organo consiliare di approvaeiakello statuto, da inserire nella raccolta
ufficiale,
b) foglio notizie, debitamente compilato in ogni sw@atp, secondo il modello allegato;
c) altro esemplare del solo testo statutario, dazatilie per la memorizzazione a mezzo scanner.

Allo scopo di consentire la memorizzazione a mesezanner del testo statutario, nella
predisposizione dell’esemplare di cui al punto oyrdnno essere rispettate le formalita di
seguito dettagliate.

PREDISPOSIZIONE DEL DOCUMENTO

L’esemplare dattiloscritto in battuta originaledn copia carbone o chimica, né fotocopia),
dovra essere composto da una serie di fogli lilpeij di spillature o incollaggi.

Ciascun foglio dovra essere scritto soltanto su fawxiata ed il retro dovra essere
completamente bianco.

| fogli non dovranno essere piegati o arrotolatbgranno pervenire in buone condizioni.

Ogni foglio deve essere autenticato dal segretamounale; il relativo timbro dovra essere
apposto in basso al centro del foglio, senza iateef con il testo dattiloscritto.

Oltre al testo stampato non devono essere apposbrit scritture, sigle, ecc: diversi
dall’autentica.

Caratteri utilizzabili:

- caratteri minuscoli

- caratteri maiuscoli

- numeri

- caratteri OCR-A e OCR-B



- iseguenti caratteri speciali: .:,;+->% ()

La grandezza dei caratteri dattiloscritti dovreeessjuella standard.

La distanza tra i caratteri non dovra essere iofera 1/12". | caratteri che compongono il
testo dovranno essere distanziati tra loro e nalovranno essere sovrapposizioni 0 accostamenti
dovuti a difetti di stampa (caratteri stampati ssteamente vicini possono non essere riconosciuti
dal lettore ottico).

Non sono ammesse cancellazioni, sottolineaturaftea in grassetti e caratteri in corsivo.

Si raccomanda di utilizzare nastri in buone coiediz il cui colore dovra essere
necessariamente nero o blu.

FOGLIO NOTIZIE

STATUTO del Comune (1) di c..uennieieiie e e e e e e e e

ProviNCia di ..o e e e e e e,

Delibera numero ............ del ../../[..../ (gg/mm/aaaa)

Notizie inerenti la pubblicazione sul bollettingienale:
numero del bollettino ............

data del bollettino . ./../..../ (gg/mm/aaaa)

data invio firma

Note:
(1) da specificare solo nel caso in cui lo Statutafsiisce ad un Comune.

Parte riservata al Ministero:

Codiceente ................. data arrivo



FORMULAZIONE TECNICA DEI TESTI LEGISLATIVI

PARTE PRIMA.
Regole.

1.

a)

b)

d)

Numerazione e rubricazione degli articoli

nel testo degli atti legislativi consistenti di articolo unico, detto articolo va contrassegnato
come << art. 1>>.

Oltre alla numerazione progressiva secondo la satigrale dei numeri cardinali, gli articoli
possono recare anche una rubrica.

In uno stesso testo legislativo, per la rubricagzidagli articoli si segue il criterio della
uniformita: o di rubriche sono corredati tutti gliticoli, o nessun articolo va corredato di
rubrica. E’ escluso, in altri termini, un sistemaubriche parziale, limitato solo ad alcuni
articoli.

In applicazione del criterio di cui alla letteraepedente, all’atto della presentazione spetta al
proponente decidere se dotare o meno di rubricatytioli del progetto di legge.

Gli emendamenti ( e le <<novelle>> di cui al num&ysecanti articoli aggiuntivi, per la
rubricazione devono conformarsi alla impostazioektesto nel quale vanno ad inserirsi:
devono pertanto essere dotati di rubrica solo &sb @ cui gli articoli di quel testo ne siano
dotati, a meno che, con espressa decisione, ratalsiisca di apporre rubriche anche ai
rimanenti articoli dell’atto legislativo.



b)

b)

d)

Partizioni dell’atto legislativo di livello supere all’articolo

Le partizioni interne dell’atto legislativo di lille superiore all’articolo ( <<sezioni >>,
<<capi>>, <<titoli>>, <<parti>>, <<libri>>) possoressere corredate di rubriche, purché sia
rispettato il principio della uniformita (v. il nueno 1, lettere ¢, d ed e).

Per la rubricazione di tali parti dell'atto legitle si seguono i medesimi criteri stabiliti per la
rubricazione degli articoli (v. il numero 1).

Numerazione degli articoli aggiuntivi

Gli articoli aggiuntivi, da inserire con <<novellein testi legislativi previgenti, vanno
contrassegnati con il numero cardinale dell’arbadbpo il quale essi vanno collocati, integrato
con l'avverbio numerale latino (bis, ter, quateg.g

Tale tipo di numerazione va adottato anche peargtoli aggiuntivi inseriti dopo l'ultimo
articolo del testo previgente.

In caso di articolo unico, gli articoli aggiuntivanno denominati: art. 1-bis, art. 1-ter e via
dicendo.

Articoli aggiuntivi che debbano essere collocatmar dell’art., 1 di un atto legislativo
previgente vanno contrassegnanti con il numero 2x({1k<02>>, <<03>>, ecc.).

Gli articoli da inserire con <<novelle>> in tesgislativi previgenti, e che si renda
indispensabile collocare in posizione intermediaatticoli aggiunti successivamente al testo
originario, vanno contrassegnati con il numero’'aeitolo dopo il quale vengono inseriti,
integrato da un numero cardinale 8l'articolo intgetia I'1-bis e I'1-ter diviene quindi 1-bis.1).

Partizione interne degli articoli
Ogni articolo si divide soltanto in commi. Il comramina con il punto a capo.

Ogni comma puo suddividersi in periodi, cioé irsfreintatticamente complete che terminano
con il punto, senza andare a capo: si va a capansolalla fine del comma. Le uniche eccezioni
ammissibili sono: la suddivisione del comma indegtanziché in periodi; il comma che dispone
la conversione in legge, con modificazioni, di wtiéto legge; il comma che reca una
<<novella>>.

In caso di articolo unico, gli articoli aggiuntivianno denominati: art. 1-bis, art. 1-ter, e via
dicendo.

Articoli aggiuntivi che debbano essere collocatmar dell’art. 1 di un atto legislativo previgente
vanno contrassegnati con il numero <<01>> (<<02§3>>, ecc.).



e) Gli articoli da inserire con <<novelle>> in testpislativi previgenti, e che si renda
indispensabile collocare in posizione intermedaeglir articoli aggiunti successivamente al testo
originario, vanno contrassegnati con il numero’'aeitolo dopo il quale vengono inseriti,
integrato da un numero cardinale (I'articolo ingetra I'1-bis e I'1-ter diviene quindi 1-bis.1).

5) Partizione degli articoli
a) Ogni articolo si divide soltanto in commi. Il comri&mina con il punto a capo.

b) Ogni comma puo suddividersi in periodi, cioé irsfraintatticamente complete che terminano
con il punto, senza andare a capo: si va a capansolalla fine del comma: Le uniche eccezioni
ammissibili sono: la suddivisione del comma indegtanziché in periodi; il comma che dispone
la converzione in legge, con modificazioni, di wctkto legge; il comma che reca una
<<novella>>.

c) Quando il comma si suddivide in lettrere (segu#bkadparentesi), si va a capo dopo i due punti
con cui termina la parte introduttiva (denominataknea>>), nonché alla fine di ogni lettera;
non si deve andare a capo all'interno di una leti@meno che questa, a sua volta, non sSi
suddivida in numeri, nel qual caso si va a capago l'alinea sia alla fine di ogni numero.

d) L'impiego dei numeri cardinali (seqguiti dalla paresi), per contrassegnare le suddivisioni
interne ad un comma, € consentito soltanto alfimdedi una suddivisione in lettere, non in
alternativa a questa.

e) L'impiego di trattini o di altri segni per contragdtinguere partizioni interne di un comma
diverse dai periodi, dalle lettere e dai numen Baonsentito.

f) Se le lettere dell’alfabeto non sono sufficientiesaurire la elencazione, si prosegue a lettere
raddoppiate (aa), bb), cc)) e, se occorre, tapdi¢aaa), bbb), ccc)) e cosi via.

g) L’'espressione <<alinea>> va impiegata esclusivaeneon i significati sopra delineati: parte
introsuduttiva di una <<novella>> o parte inizidieun comma ripartito in lettere o di una
lettera ripartita in n umeri.

5) Norma recante <<novelle>>

a) Le norme recanti <<novelle>> si compongono di dadipl’alinea e la parte consistente nella
<<novella>> in senso stretto. Le due parti cogtano un unico comma.

b) L’alinea della norma recante <<novella>> contidrdigpositivo volto a precisare il rapporto
(sostituzione o modificazione o integrazione) &abrma previgente e quella recata dalla
<<novella>>: esso di norma termina con due punguali fa seguito la parte novellistica,
inscritta fra virgolette, in apertura ed in chiwsur

c) L’alinea non deve limitarsi a stabilire, genericamee I'inserimento o I'aggiunta della
<<novella>> nel testo previgente, ma deve semplieane |'esatta ubicazione della parte
novellistica, in detto testo, precisando quindi@gpali parole o dopo quale comma o dopo
guale articolo la <<novella>> vada inserita.



d)

f)

9)

h)

f)

Se la parte novellistica consiste di uno o piu contettere o numeri, essa viene riportata, fra
virgolette, a capo, dopo i due punti con cui sicdode 'alinea. Se, viceversa, la <<novella>>
consiste di un periodo o di piu periodi o di semighaourole da inserire, in sostituzione o in
aggiunta, nella norma previgente, la <<novellaxssa va riportata, fra virgolette, di seguito
all'alinea ( e, quindi, senza andare a capo).

| riferimenti a norme recanti <<novelle>> vannoetfifiati denominando <<capoverso>> la
<<novella>> in senso stretto, quando questa sst€Lo introduce un intero comma del testo
previgente; se la parte novellistica comprendeplmarita di commi da inserire o sostituire nel
testo previgente, essi assumono la denominazioremimo capoverso>>, <<secondo
capoverso>>, <<terzo capoverso>>, e via dicendo.

Nei riferimenti a partizioni di un articolo non pigndenti ai criteri indicati al numero 4 e alla
lettera e) del presente numero, non vanno usatessspni diverse da quelle su indicate né
impiegate le medesime (<<alinea>>, <<capoversoor)sgnificati diversi da quelli stabiliti al
numero 4 lettera g), e al presente numero, leteriproblemi specifici vanno risolti altrimenti:
ad esempio, con ampie citazioni testuali ( le padal <<........ >>a<<........ >> sono sostuite
dalle seguenti: <<........ >>),

Le citazioni e le <<novelle>> relative ai codicinadi devono utilizzare, anche nel virgolettato,
la denominazione <<comma>>, anziché quelle origana@nte in uso in tali testi (<<prima
parte>> e <<capoverso>>).

L’espressione <<capoverso>> va impiegata esclusswéencon il significato indicato nella
lettera e).

Numerazione dei commi

Nella numerazione dei commi si seguono le seguegtile, sostanzialmente identiche a quelle
sopra indicate per la numerazione degli articoli.

Per la strutturazione dei commi vale quanto préziashnumero 4.

Tutti gli atti legislativi devono essere redatthaaccommi numerati. In via transitoria, la
numerazione va comungue apposta su tutti i testivdare dall’'uno all’altro ramo del
Parlamento.

In uno stesso articolo, i commi vanno comunquerassegnati con i numeri cardinali, seguiti
dal punto.

Il comma unico di un articolo va contrassegnatoitanomero cardinale <<1>>.

Nella <<novella>> recante sostituzione integralemarticolo di atto legsilativo previgente, nel
quale i commi sono numerati, i commi del nuovodestnno ugualmente contrassegnati con
numeri cardinali. Se invece la <<novella>> formafteesostituisce soltanto una parte
dell'articolo del testo previgente, i commi inseniél medesimo vanno contrassegnati con lo
stesso numero cardinale del comma dopo il quale solocati, integrato con I'avverbio
numerale latino bis ( o ter, o quater, e via dicgndlale criterio si segue anche per i commi



aggiuntivi inseriti dopo l'ultimo di una serie dommi o, rispetto all’articolo previgente
composto di un comma unico, quando il comma agyiomtebba essere inserito non prima, ma
dopo detto comma unico.

g) Commi aggiuntivi, inseriti in un testo legislatipoevigente, i commi del quale non siano
numerati, non vanno numerati. La numerazione vade\apposta quando la nuova
formulazione riguardi non singoli commi soltantca om intero articolo del testo previgente.

h) Per gli atti legislativi in cui articoli recano conhnon numerati, i commi aggiuntivi inseriti da
successive <<novelle>> vanno citati con il numedirale risultante dalla loro collocazione
nella nuova sequenza di commi; in altri terminniamerazione della sequenza originale dei
commi si intende modificata in dipendenza dell’agga dei nuovi commi. Uguale criterio deve
essere seqguito in caso di abrograzione di commiaiite nella citazione dei commi deve farsi
riferimento alla sequenza di essi vigente alla datntrata in vigore della legge che rinvia ai
medesimi.

1) Commi aggiuntivi, inseriti in un testo legislatipoevigente i commi del quale siano numerati,
che debbano essere collocati prima del commade{ oomma unico, per gli atti redatti prima
dell’adozione della regola enunciata alla lettgjavanno contrassegnati con il numero <<01>>
(e <<02>>, <<03>>, ecc.).

J) 1 commi che si renda indispensabile inserire tra clummi aggiunti successivamente ad un testo
previgente vanno contrassegnati con il numero a®nca dopo il quale sono inseriti, integrati
da un numero cardinale ( il comma inserito tra hig-e I'1-ter diviene quindi 1-bis.1).

m) Se si devono operare ulteriori modifiche che nosspao essere approvate seguendo i criteri
fissati nelle lettere f), i) ed I), I'articolo vategralmente sostituito, applicando la regola
indicata nella prima parte della lettera f).

7. Riferimenti normativi interni

a) Nei riferimenti interni ad uno stesso testo ledigta la citazione degli articoli va completata
con I'espressione <<della presente legge>> soladmée in questo caso l'integrazione diventa
obbligatoria) ulteriori riferimenti ad altre fomormative possano, nel contesto, produrre
incertezze interpretative.

b) Ugualmente dicasi per la citazione di un commanddiino di uno stesso articolo (in questo
caso, ciog, I'espressione <<del presente articol@>tiilizzata soltanto se ulteriori riferimenti
ad altre fonti normative o ad altri articoli possanel contesto, produrre incertezza).

c) Nei riferimenti interni a testi recanti la nume@ze dei commi, la citazione dei commi stessi va
fatta sempre con riferimento al numero cardinalere con I'uso del numero ordinale.

d) Il numero cardinale in questione va richiamato anghando il rinvio riguardi il comma
precedente 0 seguente. Lo stesso criterio va seigutaso di rinvio all’articolo precedente o
successivo.

8. Riferimenti normativi esterni



a) Nei riferimenti esterni, cioe a leggi o decretiatisi dall’atto legislativo che opera il riferimento
la citazione va fatta con la indicazione della dgtarno, mese, anno) di promulgazione o
emanazione della legge o del decreto citato, cataecbn il relativo numero. In caso di ripetute
citazioni di una stessa legge o decreto, € ammelssatatamente peraltro alle citazioni
successive alla prima — la semplice indicazionendetero e dell’anno, con omissione del mese
e del giorno della legge o del decreto.

b) Per i riferimenti esterni ad una legge o ad une@teache abbia subito successive modificazioni,
effettuati relativamente al testo vigente al moroatella adozione dell’atto che opera |l
riferimento, in luogo della formula << e successivedificazioni (e integrazioni)>>, occorre
citare espressamente la legge o il decreto chpp@tato la modifica; nel caso di una serie di
leggi o decreti di modifica, va citato I'ultimo duesti, in quanto testo vigente.

c) Peridecreti convertiti in legge, il riferimenta ¥atto con la formula semplificata: <<decreto-
legge x, convertito (con modificazioni) dalla legge>.

9. Abbreviazioni e sigle

a) Le abbreviazioni (troncamento della parte finalkedearola o di altre parti che compongono la
parola) vanno escluse dal testo degli atti legiglaton la sola eccezione dell’abbreviazione
della parola: <<Articolo>> in :<<Art.>>, ma limi@amente alla intestazione di ciascun articolo.

b) Se un ente o organo € citato ripetutamente npbadel medesimo atto legislativo, € ammesso
che, dopo la prima citazione (recante la denomamezper esteso e la sigla tra parentesi), le
successive siano effettuate con la sola sigla.

PARTE SECONDA
Raccomandazioni

10. Titolo degli atti legislativi

a) Nel titolo dell’atto legislativo deve essere espdito almeno I'oggetto principale della disciplina
normativa. Occarre evitare quindi sia espressienegche sia semplici citazioni per data e
numero di promulgazione o emanazione di leggi eafie@.d. titoli “muti”). Il titolo dei
progetti di legge deve quindi essere adeguatanmigoteulato se, nel corso dell’iter, vengono
introdotte rilevanti modifiche.

b) Analogamente, nei disegni di legge di conversiaraedcreti-legge, eventuali estensioni
dell’oggetto operato in sede di conversione doveebbisultare nel titolo, il quale va pertanto
integrato, con idonea espressione aggiunta doptaqu@oducente il titolo del decreto.

11. Partizioni dell’atto legislativo di livello sepiore all’articolo
a) Le partizioni che contraddistinguono articoli sihgogruppi di articoli all'intrerno di un atto

legislativo vanno denominate in modo uniforme ceaguenti termini: sezione, capo, titolo,
parte, libro.



b) Per l'uso delle partizioni anzidette, si adottadguenza:

capo, come partizione di primo livello, recante wnpiu articoli, eventualmente scomponibili in
sezioni;

titolo, come partizione di secondo livello, commtente uno o piu capi;

parte, come partizione di terzo livello, comprameeuno o piu titoli;

libro, come partizione di quarto livello, compdemte una o piu parti.

c) Inriferimento alla sequenza sopra precisata, Risstimpiego di una partizione superiore
guando non sia stata utilizzata quella inferiorei¢eversa, per quanto riguarda la sezione).

12. Modifica di norme

a) Le modifiche implicite o indirette ad atti legiglatvigenti vanno scoraggiate, privilegiando la
modifica testuale, della massima ampiezza posdlitaella”)

b) Se la modifica o l'integrazione di un testo vigeotasiste nell'inserimento, sostituzione o
soppressione di singole parole o cifre, il testtad@ovella” non dovrebbe limitarsi
all'inserimento, sostituzione o soppressione diedparole o cifre, ma converrebbe fosse
formulato nel senso di operare la sostituzioneidadlo periodo, numero, lettera, comma o
articolo, comprendente le singole parole o cifréndarire, sostituire o sopprimere.

c) La “novella” redatta in termini di sostituzioneegfrale di un articolo, di una lettera, dui un
numero o di un comma numerato deve ripetere, gibrdel virgolettato, I'indicazione del
numero o della lettera (ad es.: L'articolo 86 dédigge... & sostituito dal seguente (a capo)
“Art.86...")

d) Conviene che ogni disposizione recante una “ndivetiatituisca un articolo a sé stante,
anziché un comma di un articolo recante piu “n@’ell

e) Quando si modifica un articolo di un testo previggorivo della numerazione dei commi,
senza sostuituirlo integralmente, bisogna evitaee guanto possibile, di alterare il numero
complessivo dei commi.

12. Abrogazione di norme

a) Le abrogazioni implicite vanno scoraggiate, sotluilo quanto piu possibile forme di
abrogazione esplicita.

b) La cosiddetta formula abrogativa esplicita innortan@el genere: “tutte le disposizioni
incompatibili con la presente legge sono abrogasehbene divenuta frequente, va scoraggiata
al massimo. Essa é superflua, essendo una inutldimite, equivoca ripetizione del principio
stabilito, in via generale, sulla abrogazione imigdi dell’articolo 15 delle disposizioni sulla
legge in generale.

c) Nellincertezza sulla completezza dell’elenco deldeme abrogate, per mettere in evidenza che
tale elenco (comunque preferibile a formule geteria implicite di abrogazione) puo non
essere esaustivo, conviene utilizzare la seguentaufa: "Sono abrogate, in particolare, le
seguenti disposizioni:”

12. Riferimenti normativi interni



a)

Fermo quanto previsto dal numero 7, nei riferimangrni (cioé agli articoli ed ai commi del
medesimo atto legislativo che opera il riferimerdojviene evitare I'uso delle espressioni
“precedente” e “successivo”. Tali espressioni seinonime di “presente legge” e “presente
articolo” costituiscono una difformita lessicale @latare; se, invece, valevoli come
“immediatamente precedente” o “immediatamente ss8i¢e” sono superflue — stante la
necessita, ai sensi della lettera d) del numedd Gitare il numero degli articoli (0 commi)
stessi — e produttive di problemi di coordinamesttubbi di individuazione in caso di
modifiche successive al testo in ogetto.

12. Riferimenti normativi esterni

a)

b)

d)

Riferimenti esterni vanno evitati quando la por@fia norma risulta pit comprensibile con il
rinvio ricettizio (cioé riproducendo nel provvedinte la disposizione cui si intende facile
rinvio).

Sia al fine di evitare dubbi nell'interprete sia fecilitare la codifica e la ricerca elettronica,
conviene evitare che, in caso di ripetuti riferimermativi esterni contenuti nel medesimo
atto, alcuni di questi siano formulati, anzich&ia esplicita (per la quale vale la regola indicata
al numero 8, lettera a)), in forma indiretta. Can&ejuindi scrivere, ad esempio, anziché “le
disposizioni di cui alla citata legge”, piu precisante “le disposizioni di cui alla citata legge n.
468 del 1978".

Per i decreti (soprattutto ministeriali) non nuntiefaisogna, per quanto possibile, indicare, oltre
ala data, (giorno, mese, anno) della Gazzettaidfé in cui il decreto e stato pubblicato.

| decreti ministeriali non vannorichiamati in modmominato, ma con la indicazione specifica
del Ministero che li ha emanati.

12. Terminologia

a)

b)

d)

Per evitare equivoci o dubbi interpretativi e pgeslare la ricerca elettronica dei testi
legislativi, i medesimi concetti ed istitdivono essere individuati con denominazioni
identiche sia nel titolo sia nei vari articmnegli allegati.

Nella formulazione dei precetti va curata la massimiformita nell’'uso dei modi verbali, la
regola essendo costituita dall'indicativesente, escludendo sia il modo congiuntivo sia il
tempo futuro.

Va scoraggiato I'uso del verbo servile diretto adimeare la imperativita della norma
(“deve”; “ha I'obbligo di”; “é tenuto a”).

Se in un atto legislativo si intende porre una fdamione disgiuntiva assoluta (“aut...aut”) e
non relativa “vel” e dal contesto non risulta evitketale intento, il dubbio va sciolto ripetendo
la disgiunzione “0” due volte; non & opportuno,eog, I'impiego dell’'espressione “e/o”, per
sottolineare la seconda ipotesi, la quale costigjidel resto, la normale evenienza.

Per evitare forme enfatiche di redazione del tdstlettere iniziali maiuscole vanno limitate ai
soli casi di uso corrente. In ogni caso, all'intech uno stesso testo legislativo, si devono
seguire criteri rigorosamente uniformi.



f)

Vanno inoltre evitati:

1) dichiarazioni di intenti non aventi rilevanza notma;

2) specificazioni non indispensabili;

3) Termini stranieri, salvo che siano entrati nell’'asdla lingua italiana e non abbiano
sinonimi in tale lingua di uso corrente.

12. Allegati

a)

Tabelle, quadri, prospetti, elenchi, eccetera,yveomo inseriti nel testo degli articoli né in
allegato ad essi, ma in allegato al testo legigatiopo I'ultimo articolo. E’ altresi opportuno
che all'inizio di ciascun allegato sia citato liadlo (o il primo articolo) che rinvia all’allegato
stesso.

12. Entrata in vigore dell’atto legislativo ed efficadi singole disposizioni

a)

b)

d)

Occorre distinguere fra data di entrata in vigai atto legislativo e decorrenza dell’efficacia
di sue singole disposizioni.

Nel primo caso si usa I'espressione:”’La preserggdesntra in vigore il...”

Nel secondo caso si usa la seguente diversa egpmesy e disposizioni dell’articolo x hanno
effetto a decorrere da...”

Il termine iniziale per le ipotesi di decorrenz@oprecisate va individuato in date certe (la
pubblicazione e, preferibilmente, I'entrata in vigpe non in date piu difficiimente note alla
generalita (I'approvazione, la promulgazione o Eerazione).






